
 

 مكتب الوكيل

 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 









 


  


 





 

 







 



 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم
 جـامـعــــــة نــجـــــران

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
 

 أمانة مجلس الجامعة





٢١٠١٤٤٥
١٤٤٥٢٧١١١٤٤٥







 
 
 












 

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry



 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم
 جـامـعــــــة نــجـــــران

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 
 
 
 
 

 بجامعة نجرانلأعضاء هيئة التدريس  للاتصال العلميالقواعد التنظيمية والإجرائية 

 مقدمة:

في الجامعات والمؤسسات الأكاديمية، وذلك لما يتيحه من تبادل المعرفة والمعلومات  الاتصال العلمي أمرًا حيويًّا عدُّيُ

  في مجالات متنوعة، وتعزيز التعاون والتفاعل بينهم.ينوالنتائج البحثية بين العلماء والباحثين والأكاديمي

هيئة التدريس لتطوير  تحرص على تعزيز الاتصال العلمي لأعضاءهذه الأهمية فإن جامعة نجران وانطلاقًا من 

 مهاراتهم البحثية، وتوسيع معرفتهم في مجالاتهم الأكاديمية وفق ضوابط وإجراءات مُحددة.

وتفصيلًا لما ورد في اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في 

لجامعة بصياغة هذا الدليل الذي نأمل أن يجد فيه قامت ا ؛بالاتصال العلميحكمهم والخاصة بالأحكام المتعلقة 

، ومُعينًا ، وأن يكون عونًا لهم ومرشدًاالاتصال العلميب المرتبطة مكافة استفساراتهأعضاء هيئة التدريس إجاباتٍ عن 

 مخرجاته. سينتح في

 ها تم إعداد القواعد التنظيمية والإجرائية:المنهجية التي في ضوئ

 جاءت في اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات  كمابالاتصال العلمي تعلقة النظامية الم الاستناد على المواد

 .السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم

 امعة نجرانبج لواقع الاتصال العلميخيص الوضع الراهن تش. 

  في هذا الشأن. للاستفادة من الممارسات المثلى المحلية الجامعاتالاستناد إلى المقارنات المرجعية مع عدد من 

  لجامعة.باالكليات والأقسام المختلفة الأطراف المعنية في استطلاع آراء 

 ا مع الخطة وافقهوت، التنظيمية في وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي مع بقية القواعد التكامل

 الإستراتيجية لجامعة نجران والتي ترمي إلى:

  عن طريق زيادة الاحتكاك الدولي مع علماء  نجرانرفع القدرات البحثية والعلمية لأعضاء هيئة التدريس بجامعة

 دوليين ذوي معدلات تأثير عالي.

 .تعزيز الإنتاجية البحثية للجامعة وتحسين جودة البحوث والباحثين 

 الوطني.مجتمع والاقتصاد توسيع الخبرات البحثية لإنتاج بحثي ذي قيمة لل 

 .تحفيز الهيئة التدريسية والباحثين على النشر العلمي 

  البحوث العلمية المتميزة.في نشر  والدوليزيادة التعاون الوطني 
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 العلمي: الاتصال تعريف

أو لإجراء امعة، أو للتدريس خارج المملكة، همة علمية خارج مقر الجهو إيفاد عضو هيئة التدريس لمالاتصال العلمي: 

 بحوث بجامعة أخرى خلال العطلة الصيفية.

 أنواع الاتصال العلمي:

 خارج مقر هي إتاحة الفرصة لعضو هيئة التدريس للتزود بالمعلومات والخبرات واكتساب المهارات  العلمية: همةالم

، ويعامل حالة الضرورة في إلى سنة مدها وزأربعة أشهر، ويج لمدة لا تزيد عن، بموافقة مجلس الجامعة ؛الجامعة

الموفد معاملة المنتدب إذا لم تزد المدة عن شهر، فإن زادت المدة عن ذلك فيعامل معاملة الموظف المبتعث للتدريب 

 في الخارج.

 خارج المملكة، ويُعامل  هو نقل علوم ومعارف ومهارات للدارسين، وتبادل الخبرات والمعرفة تدريس:الإيفاد لل

  الُموفدين للعمل رسميًا في الخارج، ولا يتجاوز مدته أربع سنوات.عضو هيئة التدريس معاملة 

  يعتمد على الأسس العلمية، ويُضيف جديدًا إلى المعرفة والمهارة، وذلك  بحثيهي إنجاز  :ةالعلمي البحوثإجراء

الأكاديمي  ة الصيفية وفقًا للتقويمعطل، وتُحدد مدته بمدة الخلال العطلة الصيفية نجرانجامعة غير جامعة في 

 بجامعة نجران.

 أهداف الاتصال العلمي:

  داخل  ذات السمعة العلمية الجيدة والمؤسسات العلمية البحثية الأخرى جامعة نجرانتقوية الروابط العلمية بين

 .وخارجها المملكة

 الجامعة.، والمساهمة في نقلها إلى في مجال تخصصه إثراء الخبرة العلمية والعملية لعضو هيئة التدريس 

  التي ترفع من مستوى أداء عضو هيئة التدريس. المهارات اللغوية والتأهيلية في مجال التخصص اكتسابتحقيق 

 خدمة المجتمع عن طريق استفادة الجهة الموفد إليها عضو هيئة التدريس 

  ا.عالميًّفي منافذ النشر المصنفة زة المنجالبحوث نشر المساهمة في التعريف بجامعة نجران من خلال 

 :بالاتصال العلميالمواد المتعلقة الباب الأول: 

  ( من اللائحة المنظمة 103بالمادة ) ا( وعمل78ً-77-76إلى المواد ) دًااستناالتنظيمية تم إعداد هذه القواعد

 .عضاء هيئة التدريس ومن في حكمهمشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أل

 ( من نظام مجلس التعليم العالي: الأساتذة، الأساتذة 45وفقًا للمادة )بأعضاء هيئة التدريس  المقصود

 المشاركون، الأساتذة المساعدون.
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 القواعد التنفيذية والإجرائية لكل نوع من أنواع الاتصال العلمي:: الباب الثاني

 المهمات العلمية: أولًا: 

( من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن 76وفقًا لما ورد في المادة )

 فيها؛ يطبق الآتي:في حكمهم، وبدون الإخلال بما ورد 

 (.للتخصصات الصحية)سنة ويجوز مدها إلى  ،ألا تزيد المهمة العلمية عن أربعة أشهر -1

 على الأقل في عضوية هيئة التدريس بجامعة نجران. عامين أن يكون المتقدم قد أمضى -2

 : أن يكون المتقدم قد أمضى -3

ثلاث سنوات على الأقل من تاريخ آخر مشاركة له في تفرغ علمي سواء عام دراسي أو فصل دراسي  (أ)

 .أو اتصال علمي لمدة عام دراسي

  .أو أربعة أشهر فصل دراسيآخر مشاركة له في اتصال علمي لمدة  منسنتين   (ب)

 .له في اتصال علمي لمدة عطلة صيفية من آخر مشاركةسنتين    )ج(                 

 أو أقل. له في اتصال علمي لمدة شهر من آخر مشاركةسنة    )د(                       

 خلال فترة الاتصال العلمي. امتفرغً اأو مستشارً اأو معارً امنتدبً المتقدمألا يكون  -4

 ألا يكون المتقدم قيد المساءلة التأديبية، أو صدر بحقه قرار تأديبي خلال الخمس سنوات الماضية. -5

 تدريس.الناسب عضو هيئة ضمن تخصص المتقدم، وتكون بمستوى يُالعلمية أن تكون المهمة  -6

، وفي المجلس العلمييقبلها ، تخصصيةتعليمية أو بحثية أو مهنية  مؤسسة يكون الإيفاد للمهمة العلمية إلىأن  -7

 ينمصنفعلى الأقل بحثين منشورين أو مقبولين للنشر؛  ينتج عن هذا الإيفاد؛ فيشترط أن حال كانت المهمة بحثية

 .للاتصال العلمي النشر المقبولةفي أوعية 

لمرة تكون ( أيام، 7، ولا تقل عن )يومًا( 15)عن في حال كانت المهمة العلمية ورشة تدريبية فيجب ألا تزيد  -8

 .ضمن فعاليات أحد المؤتمرات أو الندوات العلميةلا تكون و، خلال العام الدراسي واحدة

ويرفق القسم العلمي مبررات ، تواهاأن تكون المهمة العلمية مناسبة وفق معيار التوازن بين تكلفتها ومدتها ومح  -9

 .مقنعة حول جدوى المهمة العلمية مقارنة بتكلفتها ومدتها ومحتواها

تصل من طبيعتها أن ؛ ويستثنى من ذلك المهمات العلمية التي يتزامن وقت المهمة العلمية مع الاختبارات النهائية ألا-10

 فصل دراسي أو أكثر. إلىمدتها 

ألا يكون المتقدم أحد المشاركين في تدريس مقررات الفصل الصيفي أو المكلفين بالعمل خلال إجازة فصل  -11

 مية أثناء العطلة الصيفية.الصيف؛ إذا كانت المهمة العل
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 أن يحصل المتقدم على موافقة المؤسسة العلمية التي سيقضي بها فترة الاتصال العلمي. -12

، ويستثنى من ذلك إذا كانت مهمة الاتصال العلمي لاكتساب االموفد له العلميةالمهمة أن يتقن المتقدم لغة  -13

 المهارات اللغوية.

 سير العملية التعليمية بالقسم. العلمية الإخلال ب عضو هيئة التدريس للمهمة يترتب على إيفادألا -14

يابه تعطل أو حجب أن يتوفر بالقسـم العلمي من يقوم بعمل المتقدم أثـناء فترة الاتصال العلمي، وألا يترتب على غ -15

القسم والكلية على ذلك  ا، وينص مجلسلتعويض غيابه ندب أو تعاقد أو تعاونالقسم أو طلب  مقررات دراسية،

 في محضريهما.

من منسوبي القسم العلمي الواحد في ذات الفترة، أو عضو هيئة تدريس واحد  %10ألا تزيد نسبة المتقدمين عن -16

 .، باستثناء الإجازة الصيفيةعشرةمن  فقط إذا كان عدد أعضاء هيئة التدريس بالقسم أقل

اء هيئة التدريس في القسم الواحد بما يزيد عن النسبة المحددة، في حال تعدد طلبات الاتصال العلمي من أعض -17

ولمدة تزيد عن مقدار العطلة الصيفية، يقوم مجلس القسم بإجراء المفاضلة بين المتقدمين حسب ترتيب المعايير 

 ة التي تليها: التالية، وهي مرتبة حسب الأولوية، وفي حال تساوي المتقدمين في أي فقرة منها يتم الانتقال إلى الفقر

لم يسبق له عدد مرات حصول المتـقدم عـلى اتصال علمي أو تـفرغ علمي سابق بحيث تكون الأولوية لمن  (أ

 ، أو الأقل منهم في حال حصول المتقدمين على فرص سابقة.الحصول على اتصال علمي أو تفرغ علمي سابق

 الحالية. العلمية ا وهو في المرتبةلأكثر إنتاجًا علميًّا (ب

 ."لمية وفق السجل الوظيفي بالجامعةالأعلى فالأقدم في الرتبة الع"الأقدمية العلمية  (ج

 العبء التدريسي. (د

 للمتقدم.السابقة المهام الإدارية  (ه

 .من خلال نظام الاتصالات الإدارية الرسمي بالجامعة ،أسبقية التقدم بالطلب (و

بدء المهمة العلمية، الأمر الذي تنتفي معه فائدة برنامج  من تاريخ للتقاعد بعد سنتينمحالًا  المتقدملا يكون أ-18

 .العلمي الاتصال

قد أوفى بالتزاماته السابقة إن كان قد منح فرصة سابقة للاتصال أو التفرغ العلمي أو أي  المتقدمأن يكون -19

 التزامات علمية مماثلة.

مستوفيًا كافة الشروط والمسوغات  -بثلاثة أشهرقبل موعد بدءه -أن يصل طلب الاتصال العلمي للمجلس العلمي -20

النظامية مع مراعاة تعاميم المجلس العلمي الخاصة بمواعيد استقبال الطلبات، مع الأخذ في الاعتبار كافة 

المواعيد الموضحة بالتقويم الأكاديمي بجامعة نجران، وفي حال عدم اكتمال المسوغات النظامية المطلوبة 

يتم إعادة الطلب إلى الكلية لاستكمال كافة المسوغات والتقدم بطلب جديد من خلال للاتصال العلمي، فس

مجالس الأقسام والكلية، كما يحق للمجلس العلمي طلب أي مستندات أو معلومات إضافية وذلك لمساعدته في 

 اتخاذ القرار المناسب.

 

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry

aaalshahry



 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم
 جـامـعــــــة نــجـــــران

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 

 

 

بتقديم ورشة عمل عن المهارات والخبرات التي أن يقوم عضو هيئة التدريس بعد عودته من مهمة الاتصال العلمي  -21

 إعداد تقرير بذلك وعرضه على مجلسي القسم والكلية.و اكتسبها ومدى الاستفادة منها لمنسوبي القسم

 بعدخلال شهر واحد شاملًا لنتائج هذا الاتصال العلمي بكافة مسوغاته تقريرًا  عضو هيئة التدريس يقدمأن  -22

ويتم اعتماده من مجلسي القسم والكلية والرفع به للمجلس العلمي، ويصدر قرار من  ،عودته من المهمة العلمية

أما في حال كانت المهمة العلمية بحثية؛ ، هاء كافة متطلبات المهمة العلميةالمجلس العلمي بقبول التقرير وإن

عودته من الاتصال العلمي كحد أقصى، ويتم اعتماده من مجلسي القسم  من سنةخلال  تقريرفيرفع المتقدم ال

والكلية والرفع به للمجلس العلمي، ويصدر قرارًا من المجلس العلمي بقبول التقرير وإنهاء كافة متطلبات 

 الاتصال العلمي.

 تية:وفق الضوابط الآ لمهمة علمية لمهارات اللغةللجامعة إيفاد عضو هيئة التدريس  -23

 .الحاجة العلمية للمتقدم لإتقان اللغة المطلوبة للتواصل المعرفي مع نظرائه 

  .ألا يكون قد سبق له الدراسة في الخارج 

 اللغة التي و ها الأم هي اللغة الإنجليزية، أحصول المتقدم على قبول من معهد جامعة معترف بها في دولة لغت

 تحتاجها الجامعة.

 للغة مرة واحدة خلال مدة العمل في الجامعة.يمنح الاتصال العلمي لدراسة ا 

 يلتزم الموفد لمهمة علمية خاصة ، وشهادة إتمام الدراسة خلال مدة الاتصال العلميعلى  حصول الموفد

كحد أدنى في  (5.5) نهاء المهمة ما يثبت حصوله على درجةإوية أن يضمن تقرير باكتساب المهارات اللغ

المهمة إلا بعد تقديم ما  يُعتمد إنهاءأو ما يعادلها في الاختبارات المعيارية الأخرى، ولا IELTS  اختبار الآيلتس

    يثبت ذلك.

في حال تعدد طلبات الاتصال العلمي التي تزيد مدتها عن أربعة أشهر على مستوى الجامعة، وكان من بينها طلب -24

)وألا تتجاوز الطلبات ، لاتصال العلمي في التخصصالاتصال لمهمة علمية لمهارات اللغة؛ فتكون الأولوية لطلب ا

 من عدد أعضاء هيئة التدريس على مستوى الجامعة(. %1الموافق عليها في فترة واحدة 

 : خارج المملكة الإيفاد للتدريسثانيًا: 

التدريس ( من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة 77وفقًا لما ورد في المادة )

 :ومن في حكمهم، وبدون الإخلال بما ورد فيها؛ يطبق الآتي

 أن يكون المتقدم قد أمضى سنتين على الأقل في عضوية هيئة التدريس بجامعة نجران. -1

 يشترط تقديم ترشيح الجهة المختصة بوزارة التعليم لعضو هيئة التدريس للإيفاد وفق ما لديها من ضوابط.  -2
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يترتب على غيابه تعطل أو ، وألا أثناء فترة الإيفاد للتدريسالمتقدم أن يتوفر بالقسـم العلمي من يقوم بعمل  -3

حجب مقررات دراسية، أو طلب القسم ندب أو تعاقد أو تعاون لتعويض غيابه، وينص مجلسا القسم والكلية 

 على ذلك في محضريهما.

 يفاد للتدريس بالخارج.الإ من عودتهأقل من سنة من بعد  للتقاعد امحالً المتقدمألا يكون  -4

 يكون المتقدم قيد المساءلة التأديبية، أو صدر بحقه قرار تأديبي خلال الخمس سنوات الماضية.ألا  -5

 ،يفاديرفع فيه نتائج هذا الإبكافة مسوغاته، يفاد تقريرًا بعد عودته من الإقدم عضو هيئة التدريس أن ي -6

من عودته من  شهرينويتم اعتماده من مجلسي القسم والكلية والرفع به للمجلس العلمي خلال فترة أقصاها 

 ويصدر قرار من المجلس العلمي بقبول التقرير وإنهاء كافة متطلبات الإيفاد.الإيفاد للتدريس، 

 : العطلة الصيفيةخلال  إجراء البحوثثالثًا:       

( من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن 78)وفقًا لما ورد في المادة 

 في حكمهم، وبدون الإخلال بما ورد فيها؛ يطبق الآتي:

 الأقل في عضوية هيئة التدريس بجامعة نجران. على ةأمضى سنأن يكون المتقدم قد  -1

 خلال فترة الاتصال العلمي. امتفرغً اأو مستشارً اأو معارًا منتدبً تقدمألا يكون الم -2

 ألا يكون المتقدم قيد المساءلة التأديبية، أو صدر بحقه قرار تأديبي خلال الخمس سنوات الماضية. -3

 يكون الاتصال لإجراء البحوث في التخصص الدقيق للمتقدم. أن  -4

 .يقبلها المجلس العلمي مؤسسة تعليمية أو بحثية أو مهنية تخصصية يكون إجراء البحوث فيأن  -5

 أن يحصل المتقدم على موافقة المؤسسة العلمية التي سيقضي بها فترة الاتصال العلمي. -6

 للبرنامج البحثي.اللغة المعتمدة  تقدمأن يتقن الم -7

أحد المشاركين في تدريس مقررات الفصل الصيفي أو المكلفين بالعمل خلال إجازة فصل  المتقدمألا يكون  -8

 الصيف.

أو التفرغ  العلميأن يكون المتقدم قد أوفى بالتزاماته السابقة إن كان قد منح فرصة سابقة للاتصال  -9

 العلمي أو أي التزامات علمية مماثلة.
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مستوفيًا كافة الشروط  -قبل موعد بدءه بثلاثة أشهر-أن يصل طلب الاتصال العلمي للمجلس العلمي  -10

تعاميم المجلس العلمي الخاصة بمواعيد استقبال الطلبات، مع الأخذ في والمسوغات النظامية مع مراعاة 

في حال عدم اكتمال المسوغات ، والاعتبار كافة المواعيد الموضحة بالتقويم الأكاديمي بجامعة نجران

إعادة الطلب إلى الكلية لاستكمال كافة المسوغات والتقدم  سيتمالنظامية المطلوبة للاتصال العلمي، ف

يحق للمجلس العلمي طلب أي مستندات أو معلومات ، كما جديد من خلال مجالس الأقسام والكليةبطلب 

 إضافية وذلك لمساعدته في اتخاذ القرار المناسب.

أو نشر بحث واحد على الأقل  خلال العطلة الصيفيةلإجراء البحوث العلمية الاتصال العلمي أن ينتج عن  -11

 .أوعية النشر المقبولة للاتصال العلميفي  امصنفً ر؛ يكونقبوله للنش

أن يرفع المتقدم بعد عودته من الاتصال العلمي لإجراء البحوث خلال العطلة الصيفية تقريرًا شاملًا لنتائج  -12

، ويتم اعتماده من عودته من الاتصال العلمي كحد أقصى سنةخلال بكافة مسوغاته؛  هذا الاتصال العلمي

من المجلس العلمي بقبول التقرير وإنهاء به للمجلس العلمي، ويصدر قرار  والرفعمن مجلسي القسم والكلية 

 كافة متطلبات الاتصال العلمي.

مضمنة ضمن تقريره في أوعية النشر المقبولة للاتصال العلمي خمسة بحوث علمية  بنشر المتقدمإذا قام  -13

قدرها عشرون ألف ريال سعودي فقط صرف للمرشح مكافأة مالية نهائي الذي يرفعه للمجلس العلمي تال

 لا غير.

تصال العلمي لإجراء البحوث خلال العطلة بدء الا من تاريخ ةبعد سنألا يكون المتقدم محالًا للتقاعد  -14

 . العلمي ، الأمر الذي تنتفي معه فائدة برنامج الاتصالالصيفية

شريطة أن يقدم تنازلًا عن تذكرة ؛ خلال العطلة الصيفية العلميةالبحوث جراء يسمح للمتعاقد بالتقدم لإ -15

 سفر الإجازة السنوية، وتصرف له تذكرة سفر إلى مقر الرحلة البحثية فقط.  

 : العلمي ضوابط النشر لأغراض الاتصال: ثالث الباب ال

في مجلات علمية محكمة يكون النشر لتخصصات العلوم الأساسية والهندسية، والحاسوبية، والطبية؛  -1

بحيث يكون ، Web of Science-Clarivate Analyticsقواعد بيانات ومدرجة ضمن ، تأثيرلها معامل 

 التصنيف بإحدى أنواع التصنيف أدناه أو كلاهما:

Science Citation Index Expanded (SCIE) 

Social Sciences Citation Index (SSCI) 
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مجلات علمية محكمة لها في لتخصصات العلوم الشرعية والعربية والإنسانية والاجتماعية النشر يكون  -2

و مجلات مدرجة ، أClarivate Analytics-Web of Scienceقواعد بيانات ومدرجة ضمن  معامل تأثير

 .ا، أو مجلات تابعة للجامعات السعودية أو الجامعات الخليجية المعترف بهScopusقواعد بيانات  ضمن

 ذكر الانتماء إلى جامعة نجران في جميع الأعمال العلمية التي تنتج عن الاتصال العلمي. -3

 :إجراءات الترشيح: رابعالباب ال

 الإجراء نوع الاتصال

 علمية خارج مقر الجامعةالالمهمة 

 كلية القسم والتوصية مجلسي ( 1

 توصية المجلس العلمي ( 2

 قرار مجلس الجامعة ( 3

 التنفيذيالقرار ( 4

 تدريس خارج المملكةالإيفاد لل

 كلية القسم والتوصية مجلسي ( 1

 قرار مجلس الجامعة ( 2

 القرار التنفيذي.( 3

 جامعة نجران في غيرالعلمية إجراء البحوث 

 خلال العطلة الصيفية

 كلية القسم والتوصية مجلسي ( 1

 توصية المجلس العلمي ( 2

 قرار من رئيس الجامعة ( 3

 القرار التنفيذي.( 4

 الوثائق المطلوبة:: امسالباب الخ

 المعدة من المجلس العلمي. العلمي الاتصالطلب الخاصة ب تعبئة النماذج استيفاء .1

طبيعة الاتصال العلمي بشكل مفصل )مشروع الاتصال العلمي/ المهمة بها  اق الرسمية موضحًئالوثارفاق إ .2

 إن وجدت. الرسومالعلمية/البحث(، ومدته، و

 السابقة إن وجد. المتقدمصورة من قرار المجلس العلمي بإجازة تـقرير مشاركة  .3

 .له إيفاد سابق صورة من قرار موافقة مجلس الجامعة على الإيفاد للتدريس خارج المملكة إن حصل .4

 .سبق له الندب أو الإعارةإن  الإعارة )بدايتها ونهايتها(الندب أو بها مدة  االإعارة، موضحًالندب أو وثائق  قرارات/ .5

 صورة الملف الأكاديمي. .6
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  :المباشرة بعد الاتصال العلمي /العلمي الاتصال مكان تغيير / إلغاء قطع/تأجيل/  :دسالباب السا

 تغيير مكان الاتصال العلمي:

تغيير المكان إلا بموافقة الجامعة بناءً على التوصية  الاتصال العلمي الموافق عليه، ولا يجوز كانبم المتقدميلتزم 

المبررات المقنعة قبل بداية الاتصال العلمي وفق بعد تقديم بالموافقة من مجلسي القسم والكلية والمجلس العلمي، 

 ها.ا المجلس العلمي، وليس بعد انتهائتعاميم المجلس العلمي الخاصة بمواعيد استقبال الطلبات ووفقًا لما يحدده

 تأجيل موعد الاتصال العلمي:

عبر المجالس المعنية موضحًا الأسباب  يجوز لعضو هيئة التدريس التقدم بطلب تأجيل بداية الاتصال العلمي -

، مع العلم الذي صدرت عليه موافقة مجلس الجامعةالعلمي  قبل تاريخ بداية الاتصالوالمبررات لطلب التأجيل 

الاتصال العلمي تكون بحد أقصى الفصل الدراسي الذي يليه، وإن تجاوز ذلك أن الموافقة على تأجيل طلب ب

 يلغى الطلب الأساس إلا إذا كان التأجيل بناءً على حاجة الجامعة.

العطلة الصيفية التقدم بطلب تأجيل بدء خلال العلمية وث لا يجوز للمرشح للاتصال العلمي لإجراء البح -

 الاتصال العلمي.

  :والعدول عنه قبل بدايته العلميإلغاء الاتصال 

في حالة طلب المتقدم إلغاء مهمة الاتصال العلمي لسبب ما فلا يحق له العدول عن تلك الرغبة إلا بموافقة  -

رسمية من المجلس العلمي بناءً على توصيتي مجلس القسم والكلية وصدور قرار بذلك، ويجوز لعضو هيئة 

ويمكنه التقدم بطلب جديد مرة أخرى ، مي قبل بدايته بشهر على الأقلالتدريس الاعتذار عن الاتصال العل

 .على أن يعيد أي مخصصات مالية أو تذاكر صرفت له مقابل هذا الاتصالوفق الإجراءات المتبعة، 

  :بعد البدء فيه قطع الاتصال العلمي

يوافق عليها المجلس العلمي بناء على لا يجوز للحاصل على اتصال علمي قطع اتصاله العلمي إلا لأسباب طارئة  -

 .توصيتي مجلس القسم والكلية المعنيين

بقرار من مجلس الجامعة بناء على توصية المجلس العلمي، ويتم تحديد ما يتم إعادته يتم قطع الاتصال العلمي  -

 من المخصصات المالية والتذاكر.

دون عذر مقبول ولم يتم استيفاء الالتزام ببرنامج الاتصال العلمي عن قطع عضو هيئة التدريس انفي حالة  -

 الاتصال العلمي فيحق للمجلس العلمي اتخاذ الإجراء اللازم وفق اللوائح والأنظمة.

 المباشرة بعد الاتصال العلمي:

عمله بالجامعة بعد نهاية فترة الاتصال العلمي، مع ضرورة استكمال مباشرته من  عضو هيئة التدريسيباشر  -

 تطبيق الأنظمة واللوائح.بحقه قبل قسمه وكليته، وفي حالة تأخره عن مباشرة عمله أو انقطاعه فيتم 
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 :مالية أحكام: سابعالباب ال

  العلمي. الاتصال على موافقتها على بناءً السفر تذكرة الجامعة توفر -1

تخضع الموافقة على طلب الاتصال العلمي، وكذلك المستحقات المالية المترتبة عليها من رسوم وتذاكر سفر  -2

 وخلافه، لتوفر المبالغ المالية المعتمدة في الميزانية.

 . اعمومً المالية الأحكام بشأن الجامعة وتعليمات والميزانيةاللوائح المالية  تعليمات تطبيق مراعاة -3

بالاتصال العلمي في حالة رغبة المتـقدم التكفل بمصاريف  المتقدم على موافقة الجامعة للقيام ينبغي حصول -4

 الاتصال العلمي دون التزامات مالية على الجامعة

 أحكام عامة:: ثامنالباب ال

 .من مجلس الجامعةاعتمادها يسري العمل بهذه الضوابط على جميع الطلبات بعد تاريخ  -1

يتم مراجعة هذه الضوابط بعد عامين من إقرارها أو عند اقتضاء الحاجة، وللمجلس العلمي الحق في تفسير  -2

 .جراءاتإ، والبت فيما لم يرد بشأنه ضوابط أو هذه الضوابط

 .المتقدم الحاصل على اتصال علمي عن طريق المنح من خارج الجامعةتطبق الإجراءات نفسها على  -3
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 ملحق

 طلب الاتصال العلمي( نموذج)

 

 ملحق

 تقرير الاتصال العلمي( نموذج)

 

 ملحق 

 طلب تأجيل/قطع/إلغاء الاتصال العلمي( نموذج)
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 نموذج طلب اتصال علمي 

 (ويدقق من قبل القسم والكليةباستخدام الكمبيوتر،  تقدّميُعبأ من قبل الُم)

 خاصة بالمتقدم بياناتأولًا: 

  الاسم الرباعي 

  رقم الهوية الوطنية

  تاريخ الميلاد

  رقم الجوال 

  البريد الإلكتروني الجامعي

  الكلية

  قسم العلميال

  تخصص العامال

  تخصص الدقيقال

  في جامعة نجران تاريخ بدء العمل

  تاريخ الحصول عليها  الرتبة العلمية 

 

 ثانيًا: بيانات مشروع الاتصال العلمي

 نوع الاتصال العلمي

 (.Postdoctoral Studiesدراسات ما بعد الدكتوراه ))     ( 

 ، التي يوافق عليها المجلس العلمي.البحثيةالبرامج )     ( 

 الدورات العلمية وورش العمل التدريبية التخصصية، التي يوافق عليها المجلس العلمي.)     ( 

 الصيفية. العطلةالبحثية المتخصصة المتقدمة خلال  إجراء البحوث في جامعة غير جامعته أو في المراكز)     ( 

 للتدريس خارج المملكةالإيفاد )     ( 

 تاريخه ...................... يوم مدة الاتصال العلمي
 هـ 14هـ  حتى تاريخ   /   /       14هجري: من تاريخ :            /         /          

 م 20م   حتى تاريخ          /     /     20ميلادي: من تاريخ :            /         /          

 )   ( إدارة الجامعة  على حساب الجهة المنظمةدعوة منحة أو )   (  رغبة المتقدم)   (  جهة الترشيح

 (            توجد ومقدارها )       )   (  لا توجد)   (  الرسوم

 جهة الاتصال العلمي

  الجهة  اسم

  المدينة  اسم

  اسم الدولة 

أهمية الاتصال العلمي 

 وعلاقته بالتخصص
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 )لمن سبق له ذلك( والندب أو الإعارةبيانات الاتصال والتفرغ العلميين السابقين ثالثًا: 

 تاريخه رقم القرار مدته مقره الإجازة و تاريخها

هل تم استيفاء المتطلبات؟ مع 

ذكر أي ملاحظات أخرى 

 يرغب في ذكرها

 [  اتصال علمي ]  
 /       هـ     من:     /      /       هـ  إلى       /

 من:     /      /       هـ  إلى       /     /       هـ
    

 

 [  تفرغ علمي ]  
 من:     /      /       هـ  إلى       /     /       هـ

 من:     /      /       هـ  إلى       /     /       هـ
    

 

 [ الإعارة ]  
 /     /       هـ   من:     /      /       هـ  إلى    

 من:     /      /       هـ  إلى       /     /       هـ
    

 

 ندب]   [ ال
 من:     /      /       هـ  إلى       /     /       هـ

 من:     /      /       هـ  إلى       /     /       هـ
    

 

  التاريخ  الرقم خر تفرغ علميآقرار المجلس العلمي بالموافقة على تقرير 

  التاريخ  الرقم خر اتصال علميآقرار المجلس العلمي بالموافقة على تقرير 

 * يجب إرفاق صور القرارات

 

 خلال العطلة الصيفية للمرشح الذي سبق وأن حصل على اتصال علمي لغرض إجراء البحوث

 لمهمة علمية بحثيةأو 

 تم نشرها بعد آخر اتصال علمي(التي بحاث الأ)ذكر 

 رابط البحث على موقع المجلة تاريخ النشر اسم وعاء النشر عنوان البحث م

1     

2     

3     

 

 رابعًا: التزامات المتقدم

 طلب الاتصال العلمي.لبأن طلبي مستوفٍ لجميع الوثائق المطلوبة والمعلومات  قرأ 1

 ا.المحددة نظامً المدةخلال  ،لتزم بتسليم تقرير الإنجاز ومرفقاته بعد الانتهاء من الاتصال العلميأ 2

  الاسم

  التاريخ

  التوقيع
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي وكالة  
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 

 

 

 

 

 

 خامسًا: بيانات ترتبط بالقسم العلمي

  أعضاء هيئة التدريس بالقسمعدد 

  عدد الممنوحين إجازة تفرغ علمي خلال فترة الطلب

 

 لا          نعم   المتقدم تنطبق عليه جميع الضوابط الإجرائية للاتصال العلمي بجامعة نجران

)بتعطل أو حجب حصول المتقدم على الاتصال العلمي لا يخل بسير العملية التعليمية في قسمه العلمي 

 .مقررات دراسية أو إشراف( أو بالالتزامات البحثية للمتقدم
    نعم        لا 

 )*( في حال كانت هناك ضوابط غير منطبقة؛ يُرجى توضيحها:

 

 

 

  التاريخ  التوقيع  اسم رئيس القسم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

في حال عدم اكتمال المسوغات النظامية المطلوبة للاتصال العلمي، فسيتم إعادة الطلب إلى الكلية لاستكمال كافة المسوغات ملحوظة: 

يحق للمجلس العلمي طلب أي مستندات أو معلومات إضافية غير المطلوب .كما والتقدم بطلب جديد من خلال مجالس الأقسام والكلية، 

 النموذج وذلك لمساعدته في اتخاذ القرار المناسب.إرفاقها مع هذا 

 لا يُقبل محضر بالتمرير أو قرار بناءً على تفويض الصلاحيات.
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 والبحث العلمي وكالة الجامعة للدراسات العليا 
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 

 
 
 
 

  تقرير اتصال علمي نموذج

 (ويدقق من قبل القسم والكليةباستخدام الكمبيوتر،  تقدّميُعبأ من قبل الُم)

 البيانات الشخصيةأولًا: 

  االاسم رباعيً

   الهوية الوطنيةرقم 

    أستـاذ          أستاذ مشارك      أستاذ مساعد  المرتبة الوظيفية

  قسمال    كليةال

  رقم الجوال  البريد الإلكتروني الجامعي

 

 بيانات عن الاتصال العلمي الُمعد عنه هذا التقرير وقرار المجلس العلمي السابق بمنح إجازة اتصال علميثانيًا: 

 إجراء بحوث خارج الجامعة خلال العطلة الصيفية              الإيفاد للتدريس في الخارج                مهمة علمية  نوع الاتصال 

 تاريخ:                                                                  إلى تاريخ:من   مدة الاتصال  

 خط سير رحلة إجازة الاتصال العلمي:

 الاتصال العلمي فيها :الجهة/ الجهات التي تم قضاء إجازة 

 

 هـ14بتاريخ     /     /     نعقدالمللعام الدراسي        /        هـ  ...........................قرار المجلس العلمي باجتماعه 
 

 

 إرفاق نسخة منها(بيانات عن الإنجازات العلمية التي تمت خلال إجازة الاتصال العلمي وفقاً لبرنامج الاتصال: )يتم ثالثًا: 

 للإيفاد لمهمة علمية -1

 الجهة   مدتها   موضوعها  المهمة العلمية 

    علمي في مجال التخصص الأكاديمي  برنامج

    دورات وورش العملال

    مهمة علمية بحثية 

 

 للإيفاد للتدريس خارج المملكة -2

  البلد

  المدينة

  الجامعة

  الكلية

  القسم

  المدة
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 والبحث العلمي وكالة الجامعة للدراسات العليا 
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  رالتقري مُقدم

  التاريخ

  التوقيع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لإجراء البحوث خلال العطلة الصيفية -3

 

 م
 عنوان البحث 

 حالة النشر

 تاريخ النشر وعاء النشر/ والبلد
 منشور مقبول

جاري 

العمل 

 به
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 والبحث العلمي وكالة الجامعة للدراسات العليا 
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 

 

 

 

 

 

 

 قبل القسم والكلية:رابعًا: للاستعمال الرسمي من 
 

 : مجلس القسم:اأولً

لما  االدكتور/ ............................................................ خلال الاتصال العلمي جاء مطابقً ه/أنجزتهإن البرنامج الذي أنجز

هـ،             للعام الدراسي:     نص عليه البرنامج المعتمد من المجلس العلمي، وقد اطلع مجلس القسم باجتماعه...................

 :د في:       /      /        هـ على ما تم إنجازه ويوصي بما يلينعقالم

 ............................................................................................................................. ........................................................................

 ........................................................................................................................................................................................ .............

...................................................................................................................... ............................................................................... 

  التوقيع  رئيس القسم

  التوقيع  عميد الكلية

 

 

 المطلوب إرفاقها إلى المجلس العلمي وثائقال

 بها المستندات التالية: االمجلس العلمي، مرفقًعبر نظام مجالس من خلال المجالس المعنية إلى  وثائقرفع التُ

 عن التقرير الُمقدم عن الإجازة.تعبئة استمارة  (1)

لديها، ، أو إفادة من الجهة المختصة بالتدريس البرنامجخلال إجازة الاتصال العلمي، أو شهادة اجتياز نجزة نسخة من البحوث الُم (2)

 . تصال العلميلما نص عليه قرار المجلس العلمي بمنح الا اوفقً

 شهادة من الجهة المعتمدة مصدقة تفيد بإنجازه المهمة العلمية التي حصل عليها. (3)

 .وثيقة من الجامعة التي درس لصالحها تتضمن المقررات وساعاتها الدراسية وتاريخ التدريس (4)
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 والبحث العلمي وكالة الجامعة للدراسات العليا 
اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال 

 والتفرغ العلمي

 

 

 

 

 

 

  :ثالثالقسم ال

 (المنبثقة عن المجلس العلمي للمشاركات والاتصال والتفرغ العلميلاستخدام اللجنة الدائمة )

اطلعت اللجنة الدائمة للمشاركات والاتصال والتفرغ العلمي بالمجلس العلمي على التقرير العلمي الُمقدم عن الاتصال العلمي والأعمال 

للعـام الدراسي          /         هـ ، المعقود بتاريخ:       /      /         باجتماعها ...................................................العلمية المرفقة به، وذلك 

 هـ ، وتوصي اللجنة بما يلي:

 الاتصال العلمي والرفع بذلك للمجلس العلمي. ]  [  قبول التقرير العلمي المقدم عن

 إعادة التقرير العلمي المقدم عن الاتصال العلمي لاستكمال ما يلي:]  [  

-  ...................................................................................................................................................... 

-  ....................................................................................................................................................... 

زام عضو هيئـة التدريــس بإكمال برنامـج الاتصال لمع التوصيـة بإ، الاتصال العلمي ن]  [  عـدم قبـول التقرير العلمي المقـدم عـ

 على رأس العمل خلال فصـل من تاريخ موافقة المجلـس العلمي على توصية اللجنة هذه. والعلمي وه
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 المملكة العربية السعودية 
 وزارة الـتـعـلـيـــــــــــم 
 جـامـعــــــة نــجـــــران 

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي 
الدائمة للمشاركات والاتصال اللجنة 

 والتفرغ العلمي

 

 
 
 
 

  طلب تأجيل/ إلغاء/ قطع الاتصال العلمي نموذج

 (ويدقق من قبل القسم والكليةباستخدام الكمبيوتر،  تقدّميُعبأ من قبل الُم)

 أولًا: بيانات المتقدم:

  رقم الهوية الوطنية  الاسم الرباعي

  رقم الجوال  البريد الإلكتروني الجامعي

  العامتخصص ال  الكلية

  تخصص الدقيقال  القسم

  الرتبة العلمية الحالية  تاريخ التعيين على رتبة أستاذ مساعد

  تاريخ قرار الاتصال العلمي  رقم قرار الاتصال العلمي 

 قطع           إلغاء         تأجيل  الطلب

  التوقيع  تاريخ تقديم الطلب

 
 تأجيل الاتصال العلمي

  الاتصال العلمي كما وردت في القرار؟مدة كم 

 الاتصال العلمي؟ بدأتهل 

 (مسببات التأجيل) نعم................................................................................. :........................................................................ 

 ............................................................................................................................. .............................................................................. 

............. ............................................................................................................................................................................................. 

 لا 

 

  العلمي:أسباب تأجيل الاتصال 

  التأجيل:مدة 

  :تاريخ بداية الاتصال العلمي الجديد

 
 إلغاء الاتصال العلمي

  ؟مدة الاتصال العلمي كما وردت في القراركم 

 الاتصال العلمي؟ بدأتهل 

 (مسببات الإلغاء) نعم :......................................................................................................................................................... 

 ............................................................................................................................. .............................................................................. 

............. ............................................................................................................................................................................................. 

 لا 

 

  لغاء الاتصال العلمي:إسباب أ

 
 قطع الاتصال العلمي

  مدة الاتصال العلمي كما وردت في القرار؟كم 

 سباب قطع الاتصال العلمي:أ

 
 
 
 
 
 

 

  تاريخه  مجلس الكليةرقم   تاريخه  مجلس القسم رقم
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