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إعداد
غيداء بنت علي صالح الزهراني. د

عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي
وكالة العمادة للدراسات العليا
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:وبعدوالمرسلين،الأنبياءأشرفعلىوالسلاموالصلاةالعالمين،ربالحمدلله
توجيهيفالطالبيساعدهودراستهفترةخلالالطالبمسارفيوحيويا  حاسما  أمرا  العلياالدراساتطالبعلىالعلميوالإشرافالإرشاد
بينالةفعتواصلآلياتوجودمنلابدكانفاعل،بشكليقدماأنولضمانلأهدافه،وفقا  صحيحبشكلالأكاديميمسارهوتحديدبحثه

.فيهالمعنيةالأطراف
أدلةنظومةمباكتمالالمنشودالهدفالدليلهذايحققأنآملينالعليا؛الدراساتلطالبالخدمةهذهاستخدامآليةالحاليالدليلويشرح

يمكنكمثحيالعمل،هذاتطويرفيومقترحاتكمآرائكممنالاستفادةالوكالةتأملكما.العليابالدراساتالمرتبطةوالإجراءاتالسياسات
.الدليلآخرالموضحةالتواصلقنواتإحدىعبرإرسالها

مقدمة
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االدليلهذاتناولي .بهءوالالتقاالمشرف/المرشدمعالطالببتواصلالمرتبطةالإجراءاتلكافةوالصورةبالنصوصف 
الدليلإجراءات

العُلياالدراساتطلبة
الدليلمنالمستهدفةالفئة



تالمعاملاجميعلسيرتوضيحيجدول
العليابالدراساتالمرتبطة ومتابعتهاالبحثخطةإدخال:أولا  
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النظامعلىالدخولبعد.1
علىالضغطيتمالأكاديمي؛

(أكاديمي)أيقونة



6

أيقونةالطالبيختار.2
(الجامعيةالرسائل)
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ونةلأيقالطالباختياربعد.3
لهستظهرالجامعيةالرسائل

:هيرئيسةخدماتأربع
البحثخطةإدخال
البحثخطةمتابعة
يةالجامعالرسالةتسليم
يةالجامعالرسالةتسليم
المناقشةبعد
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الشاشةهذهخلالمن
نوعاريختأنالباحثيستطيع
موضوع،تحقيق،):البحث

يكتبثم،(بحثمشروع
:باللغتينالبحثعنوان
قوموي.والإنجليزيةالعربية،
عنالخطةملفبتحميل
لتحمي)علىالضغططريق
يتمذلكبعد،(الملف
لحفظ(حفظ)علىالضغط
.مبدئي االطلببيانات

البحثخطةإدخال
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الهوإرسنهائيةبصورةالمدخلالطلبلاعتماد
لبالطايقومأنيجبالأكاديميالمرشدإلى

يوف،(البحثخطةمتابعة)خدمةإلىبالعودة
ولا(مدخّل)الطلبحالةتكونالمرحلةهذه
اتالبيانعلىالتعديلالطالببإمكانيزال

البحثخطةاستبدالإمكانيةمعوالخطة،
ارخيمنجديدمنورفعهابالقديمةالمعدلة

يلغيأنالطالببإمكانأنهكما،(تعديل)
(إلغاء)خيارمنبالكاملالطلب

البياناتبمراجعةالطالبيقومأنوبعد
بالضغطيقومصحتهامنوالتأكدالمدخلة

ا،مُدقالطلبيكونوبالتالي(تدقيق)على ق 
إلىومُرسلا  الطالب،قبلمنومعتمد ا
.لاعتمادهالعلميالمرشد

البحثخطةمتابعة
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:تيالآيُتّبعالأكاديميالمرشدإلىإرسالهابعدالبحثخطةعلىتمتالتيالإجراءاتولمتابعة
طةخمتابعة)ثم(الجامعيةالرسائل)يختارثم(أكاديمي)خدمةعلىبالدخولالطالبيقوم:أولا  

:يكونأنإماوهوالطلب،حالة(الحالة)خانةفيسيظهروعندها،(البحث
المرشدموافقة

للطالبمعاد
مابحسالخطةعلىللتعديلالمرشدقبل ِمنالطالبإلىمعاد االطلبيكونالحالةهذهوفي

في(عديلت)زرعلىبالضغطالطالبيقوموللتعديل،(الملاحظات)خانةفيالمدونةالمرشدلحظات
.الصفحةأسفل

.جلسالمعلىلعرضهالمختصالقسمإلىانتقلقدالطلبيكونالحالةهذهوفي

ملفعورفعليهاالتعديلإمكانيةمع"البحثخطةإدخال"خدمةفيالمدخلةالبياناتعرضيتم
حالةعديلتيتمالتعديلبعدالبياناتحفظوعندبالجديد،القديمالملفواستبدالالبحثخطة
."مُدقق"إلىالطلب

.جديدةبحثخطةلإدخالجديدمنالبدءالطالبيلزمذلكوعند
علىالعرضخلالمنالمتبعةالنظاميةالإجراءاتتستمرالخطةعلىالعلميالمرشدموافقةبعد

إلكترونيةآليةوفقرفضهاأوإعادتهاأوعليهاباملوافقةوالتوصيةالمختصةالعلميةالمجالس

الطلبرفض
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الطالبتابعةممهمةوتنتقلالعلمي،المرشدمهمةتنتهيوعندئذالمشرف،تعيينويتمالكترونية،
.المعينالمشرفإلى

راءاتالإجوفقخطتهحالةمتابعةمنالطالبسيتمكن(البحثخطةمتابعة)خدمةطريقعن:ثاني ا
،(اعتماد)الحالةفيفسيظهرالخطة،علىالمختصةالمجالسموافقةتمتفإذاالمتبعة،النظامية
.المشرفوتعيينالخطةاعتماديتموبعدها

إلىارغ،فالملاحظاتحقلفسيظهر،"للقسممُعاد"،"للمرشدمُعاد":الطلبحالةكانتإذافيما:ثالث ا
.الملاحظةمحتوىحينئذ  فيظهرالطالبإلىالخطةالمرشديعيدأن



تالمعاملاجميعلسيرتوضيحيجدول
العليابالدراساتالمرتبطة للمشرفالجامعيةالرسالةتسليم:ثاني ا
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يةالجامعالرسالةتسليم
خدمةعلىالضغطيتم
(ةالجامعيالرسالةتسليم)

بياناتللطالبوستظهر
بإدخالها،قامالتيالخطة

ملحوظاتإلىبالإضافة
.المشرف
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(إظهار)زرعلىالضغطيتم
تانخاصخانتانللطالبلتظهر

ينباللغتالرسالةبملخصي
ضافةبالإوالإنجليزية،العربية

ومليق(الملفتحميل)زرإلى
الرسالةبتحميلالطالب
خلاله،منكاملةالعلمية

.الشكلفيكما

يقومأنالطالبعلىويجب
الرسالةملخصيبرفع

يزيةوالإنجلالعربيةباللغتين
المخصصتينالخانتينفي

بتحميليقوموأنلهما،
منكاملةالعلميةالرسالة
.(الملفتحميل)زرخلال
.الحفظيتمذلكوبعد
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لطلباحالةتصبحالبياناتحفظعند
."الرسالةتسليم"

ستمرتالعلميةالرسالةتسليمبعد
المتبعةالنظاميةالإجراءات
موالحكالمناقشةلجنةلتشكيل

علىالعرضخلالمنالرسالةعلى
حتىالمختصةالعلميةالمجالس

.اللجنةتشكيلإقراريتم



تالمعاملاجميعلسيرتوضيحيجدول
العليابالدراساتالمرتبطة تهامناقشبعدالجامعيةالرسالةتسليم:ثالث ا
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عيةالجامالرسالةتسليم
المناقشةبعد

علىبالضغطالطالبيقوم
الرسالةتسليم)خدمة

.(المناقشةبعدالجامعية
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ةالرسالتسليم)خدمةعلىالضغطبعد
للطالبيظهر(المناقشةبعدالجامعية

التيوخطتهبياناتهعلىيحتويجدول
.بإدخالهاقام
بللطاللتظهر(إظهار)زرعلىالضغطيتم

غتينباللالرسالةبملخصيخاصتانخانتان
تحميل)رزإلىبالإضافةوالإنجليزية،العربية
لةالرسابتحميلالطالبليقوم(الملف
كما،النهائيةصورتهافيكاملةالعلمية

:الشكلفي
أنالطالببإمكانزاللاالمرحلةهذهفي

عندالملخصينعلىبالتعديليقوم
.الحفظيتمذلكوبعدالحاجة،

المحددةالمدةمراعاةيجب:ملاحظة
النهائيةبصورتهاالرسالةلتسليم

دوعنوالتعديلات،النواقصواستكمال
لقد":رسالةللطالبستظهرتجاوزها
لاستكمالالنظاميةالمدةتجاوزت
."الملفتحميليمكنلاالرسالة،
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النظاميةجراءاتالإتستمرالنهائيةبصورتهاالمناقشةبعدالعلميةللرسالةالطالبتسليمبعد
ةالعلميالمجالسعلىالعرضخلالمنالعلميةالدرجةالطالببمنحللتوصيةالمتعبة

الجامعةمجلسمنالعلميةالدرجةمنحإقراريتمحتىالمختصة،



تالمعاملاجميعلسيرتوضيحيجدول
العليابالدراساتالمرتبطة ا اللقاءمواعيد:رابع 
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الطالبالأيقونةهذهتُمكّن
اللقاءاتمواعيدمتابعةمن
المشرف،وكذلكالمرشدمع

.والإنذارات



ا ختام 

للدراساتالعمادةوكالةفيممثلةالعلميوالبحثالعلياالدراساتعمادةتأمل
لعليا،ابالدراساتالمرتبطةالإجراءاتبمستوىالرقيفيالعملهذايُسهمأنالعليا

:ةالتاليالتواصلقنواتعبرلتطويرهومقترحاتكمآرائكماستقبالويسعدها

0175428863

dpgs-2030@nu.edu.sa

21


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23

