
دليل آلية التواصل بين المرشد وطالب الدراسات العليا على
النظام الأكاديمي

"دليل عضو هيئة التدريس"



الفهرس

الصفحة الموضوع
3 مقدمة
4 متابعة المرشد للطالب والتواصل معه: القسم الأول
14 متابعة المرشد للخطة البحثية والموافقة عليها: القسم الثاني
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إعداد
غيداء بنت علي صالح الزهراني. د

عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي
وكالة العمادة للدراسات العليا
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:وبعدوالمرسلين،الأنبياءأشرفعلىوالسلاموالصلاةالعالمين،ربالحمدلله
الدعمديمتقإلىيهدفوهوالعالي،التعليممراحلفيخاصةالتعليمية،العمليةفيالأساسيةالعناصرأحدالأكاديميالإرشاديعد

فيةمستنيرقراراتاتخاذنحوتوجيههمفيويساهموالمهنية،الأكاديميةأهدافهمتحقيقعلىيساعدهممماللطلابوالمشورة
.دراستهممجالات

تفعيلهاكيفيةوالإلكترونية،الأكاديميالإرشادخدماتمنالاستفادةآليةالتدريسهيئةلعضوالحاليالدليليوضحالسياقهذاوفي
.الأكاديميالنظامعلىالخدمةهذهتتيحهاالتيالخدماتخلالمنواستخدامها

الوكالةلتأمكما.العليابالدراساتالمرتبطةوالإجراءاتالسياساتأدلةمنظومةباكتمالالمنشودالهدفالدليلهذايحققأنآملين
.الدليلآخرالموضحةالتواصلقنواتإحدىعبرإرسالهايمكنكمحيثالعمل،هذاتطويرفيومقترحاتكمآرائكممنالاستفادة

مقدمة
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وكذلك،بهوالالتقاءالطالبمعالمرشدبتواصلالمرتبطةالإجراءاتلكافةوالصورةبالنصوصفًاالدليلهذاتناولي
:الدليليتضمنهارئيسةقسمينخلالمنوذلكحيالها،الإجراءاتواتخاذالبحثيةخطتهعلىالاطلاع

الدليلإجراءات

التدريسهيئةأعضاء

متابعة المرشد للطالب والتواصل معه: القسم الأول
ليهامتابعة المرشد للخطة البحثية والموافقة ع: القسم الثاني

الدليلمنالمستهدفةالفئة



تالمعاملاجميعلسيرتوضيحيجدول
العليابالدراساتالمرتبطة معهوالتواصلللطالبالمرشدمتابعة:أولًا 
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والإرشادالإشرافعلىالنقريتم.1
العلياالدراساتلطلاب
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اختياريتم.2
(الإرشاد)الطلاببيانات
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ةرئيسخدماتأربعللمرشدتظهر
:هي

اللقاءمواعيد
الطلابتحضير
الفصليالتقرير

التقارير
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اللقاءمواعيد

منالمرشدالخدمةهذهتمكن
للكالعلميالإرشادساعةتحديد
المواعيدوتظهرخدمة؛منطالب

.ةالشخصيصفحتهعلىللطالب
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الطلابتحضير
المرشدالخدمةهذهتمكن

وغيابحضوررصدمن
لمواعيدأسبوعيًاالطالب
اللقاء
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رصدللمرشديتاح
والغيابالحضور

المواعيدحسب
للقاءالمحددة

بللطالتظهروالتي
كذلك
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للمرشدالخدمةهذهتتيح
لكلالفصليالتقريرتعبئة

النموذجحسبالطالب
.الإلكتروني

يتملنأنهملاحظةمع
فصلالفيللطالبالتسجيل

تعبئةحالفيإلاالتالي
الفصليللتقريرالمرشد
.بالطالبالخاص

الفصليالتقرير
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خدمةخلالمنيمكنكما
ةطباع؛(الفصليالتقرير)

.الفصليةالتقارير
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التقارير
هذهخلالمنيمكن

:وطباعةحصرالخدمة
المرشدطلابكشف-
الطلابغيابكشف-



تالمعاملاجميعلسيرتوضيحيجدول
العليابالدراساتالمرتبطة

افقةوالموالبحثيةللخطةالمرشدمتابعة:ثانيًا
عليها
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النظامعلىالدخوليتم.1
علىالضغطثمالأكاديمي،

ثم(بالطالبيتعلقما)خدمة
الموافقات)خدمةاختيار

.(الجامعيةالرسائلومتابعة



16

علىالموافقة)المرشديختار.2
(البحثخطة
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لب،الطابياناتللمرشدتظهر.3
ظهرلتاسمه،علىالضغطويتم
الخطةبياناتذلكبعد
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ةالخطتنزيلللمرشديمكن.4
(تنزيل)زرمنعليهاللاطلاع

تسجيلللمرشديمكن.5
فيالخطةعلىملاحظاته

حقلوهوالمخصص،الحقل
.إجباري

ثلاثةالمرشدأماميظهر.6
(إعادة)،(موافقة)،(رفض)أزرار

هملاحظاتعلىبناءً أحدها،يختار
.اتالملاحظخانةفيدونهاالتي

انةخفيالمرشدرأيإضافةكذلكوتتطلب؛"المرشدموافقة"الطلبحالةتصبح(موافقة)أيقونةعلىالضغطحالفي
الملاحظات،

فيرشدالمرأيإضافةكذلكوتتطلبتمامًا،الطلبويلغى؛"مرفوض"الطلبحالةتصبح(رفض)أيقونةعلىالضغطحالفي
.الملاحظاتخانة

ات،الملاحظببعضللطالبالخطةإعادةبهويقصد؛"للطالبمعاد"الطلبحالةتصبح(إعادة)أيقونةعلىالضغطحالفي
.الملاحظاتخانةفيالمرشدرأيإضافةكذلكوتتطلب
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المرشدةموافقوبعد،"المرشدموافقة"الطلبحالةتصبح(موافقة)لأيقونةالمرشداختياربعد
مختصةالالعلميةالمجالسعلىالعرضخلالمنالمتبعةالنظاميةالإجراءاتتستمرالخطةعلى

تنتهيذوعندئالعلمي،المشرفتعيينويتمرفضها،أوإعادتهاأوعليهابالموافقةوالتوصية
.المعينالعلميالمشرفإلىالطالبمتابعةمهمةوتنتقلالعلمي،المرشدمهمة



ختامًا

للدراساتالعمادةوكالةفيممثلةالعلميوالبحثالعلياالدراساتعمادةتأمل
لعليا،ابالدراساتالمرتبطةالإجراءاتبمستوىالرقيفيالعملهذايُسهمأنالعليا

:ةالتاليالتواصلقنواتعبرلتطويرهومقترحاتكمآرائكماستقبالويسعدها

0175428863

dpgs-2030@nu.edu.sa
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