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اد الارشاد  ة  الأ ل ة  ذ   نجرانجامعة طب الواجراءاته التنف
  

ا  نمو الطالب   جا ا  النظام التعل وهو أحد الخدمات المهمة ال تؤثر إ ا ومحور اد ركنا أساس مثل الإرشاد الأ
ا. الهدف الأسا من الإرشاد  ا ومهن م اد ار التخصص المناسب وفقا  أ ات ع اخت اد هو مساعدة الطلاب والطال الأ

ة   ار المقررات الدراس تهم وتوجيههم  اخت اجات سوق العمل وذلك عن طرق تهي ة واحت اناتهم واهتماماتهم العلم لإم
ة.  م اد ة حسب الخطة الأ   المناس

  
ة   ل ال ف الطالب  اد ع تع التعاون عمل المرشد الأ ة الحصول ع خدماتها  ف وعمادتها وأقسامها المساندة، وك

ة ال قد تواجهه،   م اد ات الأ الصع ة الطالب  اد بتوع قوم المرشد الأ ما  ة.  ل ال سيق مع الإدارة المتخصصة  والت
ة والجداول.  ة إعداد الخطط الدراس ف   وك

  
اد للطالب ما  ة الإرشاد الأ   : تهدف عمل

ة.  - له للمقررات حسب الخطة الدراس سج عة س الدراسة للطالب و   متا
ة.  - م اد   تفس اللوائح والأنظمة الأ
ة.  - م اد ل الطالب الأ   المساهمة  حل مشا
ل  - ش ة الدراسة  ة أثناء ف اماته العلم المعلومات ال تحدد جميع ال ج و ات التخ متطل ف الطالب  مستمر ع تع

  ضوء اللوائح المعمول بها. 
  

اد    مهام المرشد الأ
ة.  -  ئة الجامع فهم ع لوائح وقوان الجامعة والب ب بهم  أول يوم درا وتع ح   تهيئة الطلاب المستجدين وال
اجات سوق  -  ة واحت اناتهم وميولهم العلم ار التخصص المناسب وفقا لإم   العمل. مساعدة الطلاب ع اخت
ج.  -  ات التخ اتهم ومتطل حقوقهم وواج فهم  ة وتع ح اللوائح والأنظمة الجامع ل طالب و   إعداد ملف خاص ل
ة.  -  ة وتحقيق أفضل المخرجات العلم م اد ة وفقا ً للخطة الأ ار المقررات المناس   تهيئة الطالب وتوجيهه  اخت
ما -  ما لا يتعدى الحد الأق من السنوات  مساعدة الطالب  إعداد الجدول الدرا وذلك لإ ج  ات التخ ل متطل

ه.  ح    المسم
شود.  -  اتهم وتحقيق النجاح الم ا ومساعدتهم  تجاوز ع ن دراس عة الطلاب المتع   متا
ة.  -  اح الحلول المناس ة واق ل سيق مع إدارة ال التعاون والت ات وذلك  د العون للطلاب  مواجهة الصع   مد 
كونوا قادرن ع   التواصل -  اتهم ل ثمار خ ط لدراستهم واس هم  التخط ا الفعال مع الطلاب والاستماع إليهم و

ات خلال دراستهم.  قهم من عق ض ط ع   تخ ما 
ة.  -  و أو زارته خلال الساعات المكت د الال اد من خلال ال   مكن للطالب التواصل مع المرشد الأ

  
ات الطا اد مسؤول   لب تجاه المرشد الأ

ة الحذف والإضافة لمساعدته  إعداد الجدول    -1 اد خلال ف عت الطالب هو المسؤول عن الاجتماع مع المرشد الأ
ة.  م اد ة وفقا للخطة الأ ار المقررات المناس   واخت

ة وجم  -2 م اد ب الجامعة ومعرفة اللوائح الأ . جب ع الطالب الاطلاع ع كت اد نامج الأ ات ال   يع متطل
ات  الوقت المحدد.  ق الأسلم لضمان إنهاء جميع المتطل ة هو الط ل ل ال ة المعدة من ق اع الخطة الدراس   إن ات

سحاب، الرسوب،    -3 لة إذا طرأت ظروف مثل (الا د ة  اد ووضع خطة دراس شارة المرشد الأ ي ع الطالب اس
ج. تغي التخصص) ل ات التخ افة متطل   ضمان انهاء 
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ل.   -4 سج ة ال اد وخاصة خلال ف ض ع الطالب التواصل الدائم مع مرشده الأ   ف
ة وخاصة   -5 م اد ة الأ المس اد والأنظمة واللوائح  جميع المسائل المتعلقة  جب ع الطالب مراجعة مرشده الأ

ضافة  ل و سج ه   حالات: ال اد بتوج قوم المرشد الأ ة. و م اد سحاب من الجامعة واتخاذ القرارات الأ المواد، الا
 .   الطالب إ المكتب المع

ة.  -6 ام الأعراف الجامع ة واح ً لتحمل المسؤول اد تجعله أه ة من الو الأ كون ع درجة عال   ع الطالب أن 
  

ة ذ اد الإجراءات التنف   :  للمكتب الأ
اد  حدد  - 1 ة  المكتب الأ ل ال اد من أعضاء هيئة التدرس عند التحاقه  ل طالب مرشد أ  السنة سواء  ل

ة    التخصص. سنوات  و أالتحض
ح من نظام معلومات الطلاب( - 2 د والمق ل الم سج د ال مساعدة الطالب  تأ اد  ) خلال  SISقوم المرشد الأ

ات    المحددة. الف
قوم - 3 ل النها للمقررات  نظام معلومات الطلاب ( المرشد  كذلك  سج حسب الخطة  ) SISمساعدة الطالب  ال

ة.    الدراس
اد أداء الطالب خلال الفصل الدرا م - 4 ضا يتابع المرشد الأ ة تا ان لع إم لإ  هح سج إذا لزم   عمادة القبول وال

  الأمر. 
  


