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 هـ 4314-1442 للعام الطب لكلية كاديميالأ الارشاد خطة
 القياس المسؤول الاجراءات الوسائل الهدف

 
 

تهيئة الطالب 
للتوافق مع الحياة 

الجامعية، وذلك من 
خلال المهام 

 التالية:
 

بناء علاقة مهنية مع الطالب تقوم 
 على أساس الثقة والتعاون.

 

او لقاء فردي 
 جماعي 
  لقاء نموذج 

 المرشد
  لجنة الارشاد 

 نموذج موقع 
تقرير لجنة 

 الارشاد

التعرف على البيانات الأولية 
 للطالب

 

 لقاء 
 استبانه 

 

 المرشد 
 مسجل الكلية  
 لجنة الارشاد 

 موقع  موذجن
تقرير لجنة 

 الارشاد

 
تعريف الطالب بأهمية  .3

الإرشاد الأكاديمي وأنظمته 
ولوائحه في الجامعة ودور 
المرشد الأكاديمي في حياة 

 الطالب الجامعية.
 

 

 لقاء 
 ارسال الكتيب 
 ارسال اللوائح 
ارسال دور 

 المرشد للطالب 

 المرشد 
نائب ارئيس 

 الوحدة 
 لجنة الارشاد 
 لجنة  الارشاد 

 توقيع استلام 
 نموذج موقع 

لجنة تقرير 
 الارشاد

تزويد الطالب بالمعلومات  .4
اللازمة للتوافق مع الحياة 

 الجامعية
 

وسيلة تواصل 
 معتمدة 

 لقاء
 دورة 

 المرشد 
 لجنة الارشاد 

 تلام توقيع اس
 توقيع حضور 
تقرير لجنة 
 الارشاد 

تشجيع الطالب على طرح 
 الأسئلة والرد على استفساراتهم

  

 نموذج 
 استبانة 
 تواصل 
 لقاء 

 المرشد
  لجنة الارشاد 

 توقيع استلام 
 تقرير الاستبانة 

 

توجيه الطالب لاختيار التخصص  
 المناسب له

 

نائب رئيس  دورة 
لجنة  الوحدة 

 الارشاد. 

 توقيع حضور 
تقرير لجنة 
 الارشاد 

  
حث الطالب على المشاركة  .7

في الأنشطة الطلابية، والاستفادة 

 تذكير بالانشطة 
على ث الح

 المشاركة 

 منسق الأنشطة 
نائب رئيس 

 الوحدة 
 المرشد 

 لجنة الارشاد 

تقرير لجنة 
 الارشاد 
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من الخدمات الجامعية الموجهة 
 للطالب

 
توطيد العلاقات الإنسانية  

 وإحداث التقارب بين الطلاب.
 
 

 لقاء 
 تقرير 

مشاركة في 
 المناسبات العامة 

 المرشد 
 لجنة الارشاد 

تقرير لجنة 
 الارشاد 

المساهمة مع وحدة الإرشاد  
الأكاديمي في الكلية لإنجاح 

فاعلية البرنامج التوجيهي الشامل 
 والموجه للطلاب المستجدين.

 

 اشعار بالموعد 
على  الحث

 المشاركة 
طلب تقرير من 

 الطالب 

  المرشد
  لجنة الارشاد 

 الحضور توقيع 
من  تقرير اللقاء

 لجنة الارشاد 

الاستشارات  تقديم
المناسبة للطالب 

، عند الحاجة
وذلك بتنفيذ 

 المهام التالية:
 

 

تحديد الوقت المناسب لإجراء 
 الاستشارة

1. . 
 

تقديم نموذج 
 استشارة 

 المرشد
  لجنة المتعثرين 

 نموذج موقع 
 لجنة المتعثرين 

تهيئة المكان المناسب لإجراء 
 الاستشارة.

 

 مكتب الارشاد 
 مكتب الأستاذ 

المرشد نائب 
 ارئيس الوحدة 

 لجنة المتعثرين 

بناء علاقة إرشادية مهنية مع 
 المسترشد.

 

 المرشد  
 لجنة المتعثرين 

 تقرير المرشد 
 لجنة المتعثرين 

تقديم الاستشارة بمنهجية  .
 مهنية أو تحويله إلى متخصص

 

 النماذج المرفقة 
 

 المرشد 
 لجنة المتعثرين 

 نموذج موقع 
تقرير لجنة 
 المتعثرين 

 متابعة حالة المسترشد. 
 
 

 المرشد  وسيلة للمتابعة 
 لجنة المتعثرين 

 

 قياس العائد من الاستشارة. 
 

 استبانة 
طلب تقرير من 

 الطالب 

المرشد لجنة 
 المتعثرين 

 تقرير الطالب 
 تقرير اللجنة 

 نتائج الاستبانة 

تحالف  بناء
بين  إرشادي

التأكيد على أهمية تعزيز 
القيم ورفع الوعي في بناء 

توفير المحتوى 
من الارشاد 
 المركزي 

 المحتوى توفير
 الارشاد من

 المركزي
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والطالب  المرشد
لمصلحة 

الطالب، وذلك 
بتنفيذ المهام 

 التالية:
 

 شخصية الطالب.
 

 
التثقيف عن أهمية اكتساب 

المهارات الحياتية 
والتخصصية في مسيرة 

 الطالب.
 

 

 المحتوى توفير
 الارشاد من

 المركزي

 المحتوى توفير
 الارشاد من

 المركزي

 

صياغة أهداف مشتركة بين 
 المرشد والطالب

 

 لقاء 
 تقرير 

  المرشد 

الاتفاق مع الطالب على آليات  
 التنفيذ

 

  المرشد  

متابعة تنفيذ الآليات  
 المتفق عليها مع الطالب

 

  المرشد  

توفير الدعم المعنوي والتحفيز  
 المستمر للطالب.

 
 

 المرشد  
نائب رئيس 

 الوحدة 
الوحدة 

 المركزية 

 

تشجيع الطالب 
على التواصل 

الفعال مع مرشده 
الأكاديمي، وذلك 

 بتنفيذ المهام التالية
 

يعلن للطالب ساعاته 
 الإرشادية ووسائل التواصل معه

 

 نموذج 
يتضمن توقيع 

 الطالب 

 المرشد 
 لجنة الارشاد 

 نموذج موقع 
 

يحث الطالب للتواصل معه 
باستمرار وفق الساعات 

 المعلنة.
 

 

 المرشد  
 لجنة الارشاد 
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يتيح للطالب وسائل متنوعة 
 وأوقات مرنة للتواصل

 

 المرشد النموذج 
 لجنة الارشاد  

 

مساعدة الطالب في 
تسجيل المقررات 

حسب الخطة 
الدراسية، وذلك 

بتنفيذ المهام 
 التالية:

 

التأكيد على الطالب حول 
أهمية الاطلاع على لائحة 

 الدراسة والاختبارات
 

ارسال اللائحة 
وتوقيع للطالب 

 بالاستلام 

 المرشد 
مسجل نائب 
  الكلية

 توقيع استلام 

التذكير بمواعيد التحويل والحذف 
والإضافة والتأجيل والاعتذار 

 عن الدراسة
 

نائب رئيس  ارسال المحتوى 
 الوحدة 
 المرشد 

 

طباعة محتوى 
 المجموعة 

الاتفاق مع الطالب حول 
 المقررات التي يرغب بتسجيلها

 

 دورة المرشدين 
لقاء اسبوع 
 التسجيل 

 نموذج الاتفاق 

 مسجل الكلية 
 المرشد 

وقيع الأستاذ ت
والطالب على 
 نموذج الاتفاق 

تقديم العون للطالب في حالة 
وجود صعوبة في تسجيل أو 

 تعارض بعض المقررات.
 

نموذج مصاعب 
 التسجيل 

 مسجل الكلية 
 المرشد 

تقرير مسجل 
 الكلية 

توعية الطالب بالإجراءات  
المناسبة للاعتذار عن 

المقررات التي قد تعيق 
استكمال تحويله إلى تخصص 

 آخر.
 
 

 ارسال اللائحة 
ارسال 

 الإجراءات 
ربطها بنموذج 

نقاش مع المرشد 
 وعدم ممانعة 

 المرشد 
 مسجل الكلية 

 توقيع استلام 
 النماذج

تقرير مسجل 
  الكلية 

التعرف على 
المشكلات التي 

تؤثر على 
الطالب،وذلك بتنفيذ 

اكتشاف المشكلات 
الطلابية" تعليمية-نفسية-

اجتماعية-صحية-فكرية-تقنية-
 مهنية...الخ

 

 الخطة الدراسية 
 الاعذار 

؟ توضيح الاية 
من الوحدة 
 المركزية 

مشرف 
 المقررات 
 الوكيل 

نائب رئيس 
 الوحدة
   المرشد 

 لجنة المتعثرين 

 تقارير المنسقين 
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 المهام التالية
 

التعرّف على مظاهر المشكلات 
 الطلابية.

 
 

تقرير مشرفي 
 المقررات 

مشرف 
 المقررات 
 الوكيل 

نائب رئيس 
 الوحد

 المرشد 
 لجنة المتعثرين 

تقرير منسقي 
 المقررات 

تقارير لجنة 
 الاعذار 

 تقارير الجودة 

فهم العوامل التي أدت 
 إلى المشكلات الطلابية

 

 لقاء 
 نموذج 
 تقرير 

 المرشد 
 لجنة المتعثرين 

نموذج اللقاء 
موقع من 
المرشد 
 والطالب 

رفع تقرير ملخص 
عن المشكلات الطلابية إلى وحدة 

 الإرشاد الأكاديمي بالكلية
. 

جمع النماذج 
 وتحليلها 

 المرشد 
 لجنة المتعثرين 

تقارير 
 المرشدين 

لجنة تقرير 
  المتعثرين 

ضمان الحفاظ على 
سرية ومعلومات 

الطالب 
وخصوصيته، وذلك 

بتنفيذ المهام 
 التالية:

 

التأكيد للطالب على ضمان سرية 
 بياناته وخصوصيتها.

2.   
 

  المرشد  

على الالتزام بالحفاظ 
  معلومات سرية

توقيع الطالب  المرشد  نموذج التزام 
والمرشد 
 للنموذج 

عدم استخدام معلومات الطالب 
في أي إجراءات رسمية أو 
غير رسمية إلا بعد أخذ 

 .الموافقة كتابياً من الطالب
  

نموذج 
الموافقات 
 الكتابية 

 اللجنة المركزية 

الموافقات  المرشد 
 الكتابية 

 دعم الطالب
المتعثر، وذلك 

 بتنفيذ المهام التالية
 

مراقبة الأداء الدراسي 
 للطالب والتدخل بشكل استباقي

 

الخطة الدراسية 
 معدل وال

 المرشد
منسقي 

  المقررات 

تقارير منسقي 
 المقررات 

تشخيص طبيعة الصعوبة في 
 التحصيل الدراسي.

 

نموذج دراسة 
 حالة 

 المرشد 
تقرير منسق 

 المقرر 

نموذج دراسة 
 حالة موقع 

تقرير منسق 
 المقرر 
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مناقشة الأسباب المؤدية إلى 
 صعوبة التحصيل الدراسي.

 
 

نموذج دراسة 
 حالة 

المرشد نائب 
 رئيس الوحدة 

 نموذج موقع 

بحث الحلول المتاحة واختيار  .4
 الأنسب

 

نموذج دراسة 
 حالة 

 نموذج موقع  المرشد 

تحفيز الطالب للبدء في تنفيذ 
 المعالجة

 

نموذج دراسة 
 حالة 

 المرشد 
 منسق المقرر 

 ع نموذج موق

تزويد وحدة الارشاد بالكلية  
 ببيانات التعثر الدراسي.

 
 

استبانات لجنة 
 المتعثرين 

 المرشد 
نائب رئيس 

لجنة  الوحدة 
 المتعثرين 

تقرير لجنة 
 المتعثرين 

التعرف على 
اهتمامات الطالب 
ومواهبه وميوله 

وتنمية قدراته 
وتوفير الدعم 

والتحفيز المستمر، 
وذلك بتنفيذ المهام 

 التالية:
 

مساعدة الطالب في اكتشاف ذاته 
 والتعرف على قدراته

 

 لقاء 
نموذج اللقاء 

 الفردي 
 استبانة 

 المرشد 
نائب رئيس 

 الوحدة 
 الوحدة 

 وكالة الكلية 
 لجنة المتميزين 

 نموذج موقع 

تشجيع الطالب على المشاركة 
في الأنشطة داخل الكلية 

 وخارجها.
 

   مكرر 

 اكتشاف المواهب لدى الطالب
 

 نموذج 
 استبانات 

منسقي 
 المقررات 
الوحدة 
 المركزية

  لجنة المتميزين 

 

رعاية الطالب المتميزّ وتنمية 
 قدراته.

 

  لجنة المتميزين  نموذج 
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تقدير الطالب المتفوق بما يضمن 
 استمرار تفوقه وتميزه.

 

 وكالة الكلية  
 عميد الكلية 

 لجنة المتميزين 

 

تزويد وحدة الارشاد بالكلية 
 ببيانات الطلاب المتميزين.

  
 

 مسجل الكلية  بداية كل فصل 
 لجنة المتميزين 

 

تقرير لجنة 
 المتميزين 

 

 

 رئيس وحدة الارشاد الأكاديمي
 الطب للشؤون التعليمية وكيل كلية                   د/ احمد ذاكر المغربي                           

 محمد عايض آل حنيف /د                                                                           
 

 

 

 

 

 رئيس وحدة الارشاد والتسجيل الاكاديمي 

 د.أحمد ذاكر محمد المغربي            

 

 

 

 


