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 التوجيهفي ضوء الخطة التشغيلية لوحدة التوجيه والإرشاد الطلابي بكلية العلوم والآداب انبثقت خطة 

وكانت  هـ1447-1446من العام الجامعي  ببرنامج اللغة العربية للفصل الدراسي الأول والإرشاد الطلابي

 كالآتي:

الفئة   الأنشطة والإجراءات الأهداف 
 المستهدفة

مسؤولية  
 التنفيذ 

فترة 
 التنفيذ 

 مؤشرات الأداء 

  و  التوجيه خدمات تقديم

  للحركات الطلابي  الإرشاد

  )الحذف الأكاديمية

 القيد...(  وإعادة  والإضافة

 

اليومي للمرشدين في مكاتبهم وتقديم النصح   الحضور -

 لطالبي الخدمة . 

متابعة عمليات الحذف والإضافة في البوابة -

 الأكاديمية وكتابة الرأي فيها. 

كتابة التوصيات في الحالات التي يطلب فيها رأي  

 المرشد الطلابي  

 

 

  الخدمة   طالبو 

  طلاب من

    القسم

 

  المرشدون 

  لجنة وأعضاء

  في الإرشاد

 البرنامج

 

 

الأسبوع  

 الأول  

 والثاني  

 _نماذج من الطلبات

 

  المستجدين الطلبة تهيئة

 الجامعية  للحياة

 الإعلان عن اللقاء من خلال:  

 بيان بالمحاور التي تم مناقشتها أثناء اللقاء ويتضمن:   -

 اللقاء التعريفي على مستوى الكلية للطلبة الجدد. -

تهيئة الطلبة المحولين لبرنامج اللغة العربية وتبصيرهم 

بأهم الخدمات المقدمة لهن في  مجال الإرشاد 

الأكاديمي والتعامل مع عمليات القبول والتسجيل،  

وآليات الشكاوى والمقترحات، والحقوق والواجبات 

 الطلابية. 

 

 الطلبة

  المستجدون 

  اللغة ببرنامج

 العربية

  المرشدون 

  لجنة وأعضاء

  في   الإرشاد

 البرنامج

 

الأسبوع  

 ـإعلان اللقاء  الأول 

 تقرير اللقاء -

 صور من اللقاء -

- 

 

 

 

 

 

 

 الإبداع والتفوق تعليمي ًّا وبحثي ًّا في مجالات اللغة العربية وآدابها؛ لبناء مجتمع المعرفة البرنامجرؤية 

 البرنامجرسالة 
سةةةةةةةعيةاة    ر ي  تخريج كوادر مؤهلةة للمية ًّا و مهةارية ًّا وثقةافية ًّا في مجةالات اللغةة العربيةة وآدابهةا؛ حفةا ةاة للق لغةة القرآ  الكري إ و

 المجتمعإ وسد احتياجاتهإ وربطاة بين التراث والمعاصرة  

 بقسم اللغة العربية وآدابها طة التوجيه والإرشاد الطلابي  خ 
 ه ـ1447  -1446الجامعي    للعام   
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 بطريقة الطلبة توجيه

  أو  بشكوى  التقدم

    مقترح

 القسم بطلبة والمقترحات الشكاوى  آلية إعداد

ا الشكاوى  تقديم-   المقترحات صناديق عبر أمَّ

  أو قسم، كل إدارة عند المتاحة والشكاوى 

  القسم دارة مراجعة أو الطلابي المرشد مراجعة

 تواص  خدمة بواسطة أو ،

  ومقترحات للشكاوى  آلية لإعداد لجنة تكليف-

 . قسمال في الطلاب

طلاب القسم 

 وطالباته 

المرشدون  

دات في  شوالمر 

 القسم  

 إدارة القسم 

من 

الأسبوع 

الثاني وحتى 

الأسبوع 

 العاشر 

 نسخة من الآلية ووثائق إقرارها.-

 

 بعض نماذج الشكاوى.-

تشجيع الطلبة  

 المتفوقين دراسيا 

 :يلي ما ويتضمن   المتفوقين الطلاب تكريم

  القسم في والإرشاد التوجيه وحدة لقاء-

  في  للإرشاد العامة الوحدة مع للفعالية للتخطيط 

 الكلية 

 ( eRegister) المتفوقين الطلاب حصر -

المتفوقون  

والمتفوقات  

من طلاب 

القسم  

 وطالباته  

لجنة التوجيه  

والإرشاد  

الطلابي  

بالقسم تحت  

رعاية وحدة  

التوجيه  

والإرشاد  

الطلابي في  

 الكلية

الأسبوع 

الحادي 

 عشر

 يلي:  ما يتضمن التكريم عن تقرير-

 وحدة  اجتماع محضر من نسخة

 بالقسم والإرشاد التوجيه

 نسخة من كشف الطلاب المتميزين  -

 كشف الحضور وصور من اللقاء -

 ما ويتضمن  المتعثرين والطالبات الطلاب تأهيل  برنامج المتعثرين  الطلبة رعاية

 :  يلي

 حصر الطلاب المتعثرين في البرامج-

 التعرف على أسباب التعثر عند كل طالب.-

محاولة حل وتخطي أسباب التعثر مثل: -

، مراجعات  مستمرة، محاضرات إضافية 

 دروس تقوية، دورات ... 
 

المتعثرون 

والمتعثرات  من 

طلاب القسم 

 وطالباته 

المرشدون   

والمرشدات في  

 القسم  

 بمتابعة 

لجنة التوجيه 

والإرشاد  

 الطلابي  

من 

الأسبوع 

الثالث  

ويستمر 

حتى 

الأسبوع 

الحادي  

 عشر

 قائمة بالطلاب المتعثرين في القسم .-

برنامج  تقرير منسق الإرشاد عن-

 معالجة التعثر لطلابه. 
 

  الطلبة تثقيف

 وتوعيتهم 

  تطويرهم و 
 
 أكاديميا

 
 
 ومهاريا

 

 المخالفات  بعض عنأو تثقيفية محاضرة توعوية إقامة 

  الطالب حياة في المؤثرة  السلوكية

 إقامة محاضرة تطويرية .-

 

الحضور من 

 طلبة القسم  

وحدة الإرشاد  

 في الكلية 

الأسبوع 

 الرابع 

 نسخة من الإعلان.-

 ة من التقرير خنس-

  بأهم التعريف

   الاختبارات ضوابط

 وتوجيه الغش وعقوبة

 المهارات باهم الطلبة

  لتخطي تعينهم التي

 المرحلة هذه

 : يلي ما ويتضمن الامتحانات إدارة برنامج

 في الغش وعقوبات بضوابط التعريف-

 الاختبارات.

 الجيد.  الاستذكار طرق -
 

طلاب وطالبات 

 القسم 

لجنة الإرشاد 

الطلابي  

 بالقسم 

المرشدون  

والمرشدات 

 الأكاديميات 

من 

الأسبوع 

الخامس  

وحتى  

الحادي  

 عشر

إعلانات وحدة التوجيه نسخ من 

والإرشاد لطلابي بالكلية عن طريق 

 رد.مجموعة الوحدة في البلاك بو 
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  الإرشاد تقرير  إعداد

 القسم في الأكاديمي

ا
 
  الأنشطة أبرز  متضمن

   والتوصيات المنفذة

 بالقسم يالطلاب والإرشاد التوجيه وحدة تقارير 

 : ويتضمن

ذ عما شامل تقرير- ِّ
   الفصل  هذا الوحدة في نُف 

 يرفع على نظام مجالس لاعتماده. -

 

المرشدون  

والمرشدات في  

 القسم 

 

 

 

 

الإرشاد  لجنة

الطلابي  

 بالقسم 

 

الأسبوع 

الحادي  

 عشر

 

 ارير نسخ من التق           

 
 إعداد:
 وآدابها بقسم اللغة العربية الإرشاد الأكاديميلجنة 

 
 
 
 

 
 
  


