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 مقدمة أولًا: 

هذ  الابتعاث  دليل  تم  أحد    ايعد  التي  من  االأدلة  والإجراءات  أعدادها  القواعد  توضيح  جل 

وكالة    ت قامفقد  للحصول على درجة علمية،    بالكلية المعيدين والمحاضرين    بتعاث لا المنظمة  

العملي  والبحث  العليا  للدراسات  المعتمدة   بمراجعة  الكلية  والنماذج  لغرض    اللوائح  للابتعاث 

  -   عند التقدم بالطلب  الاعتبارخذها بعين  أ عداد هذا الدليل متضمنا الإجراءات والقواعد الواجب  إ

 .  المعتمدة في الجهات الرسمية داخل الجامعة وخارجها اللوائح والأنظمةلا يخالف  وبما

 

 الشروط العامة :ثانياً 

من المادة الخامسة، تكون    لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعاتبما يتوافق مع من  

 الشروط:

التعيين   ى أن يكون قد أمض .1 ثبت فيها  لي  في خدمة القسم مدة لا تقل عن سنة من تاريخ 

الخامسة من    الكفاءة والجدارة لإكمال دراسته  لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي  )المادة 

 . (الجامعات

الكلية للدراسات   .2 التعليمية ووكالة  الكلية للشؤون  يضع القسم العلمي بالتنسيق مع وكالة 

 خطة ابتعاث تراعي التالي:  العليا والبحث العلمي 

 تحديد دول الابتعاث.  •

 التخصصات والمسارات ذات الأولوية.  •

 . حاجة القسم لأعضائه •

 نسبة الإيفاد الداخلي مقارنة بالابتعاث الخارجي.  •

 الشروط الخاصة بأولوية الابتعاث.  •

خلال  لمعيد أو المحاضر  التحديد الحاجة لابتعاث    في القسمعدد أعضاء هيئة التدريس  عاة  امر  .3

معينة وذلك    فترة  عدمه.  الثالثة  بمامن  المادة  مع  والتدريب    من  يتوافق  الابتعاث  لائحة 

 . لمنسوبي الجامعات
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بعد ذلك بالتخصص الدقيق المقر والمعتمد من قبل القسم في ضوء خطة   المبتعث يلتزم  .4

 البحث المعتمدة ولا يحق له التغيير بغض النظر عن الأسباب إلا بعد موافقة القسم.  

بتقارير عن سير وأوضاع    الملحقية الثقافية من خلال المشرف الدراسييلتزم المبتعث بتزويد   .5

 . أثناء الدراسة الدراسة وتوضيح أي صعوبات واجهها

،  يكون تاريخ بداية الدراسة في إجازة رسمية )إجازة نهاية العام أو نهاية الفصل الدراسي(  أن .6

وبما    الدكتوراه الاستثناء للمتقدمين لدراسة    ومجلس الكلية   ويجوز لمجلس القسم العلمي

 لا يؤثر على سير العملية التعليمية.  

لكل من أمريكا، بريطانيا، كندا، ويبقى لمجلس   توراه والدك يقتصر الابتعاث لدراسة الماجستير  .7

في حال تقدم طالب الابتعاث    والسعودية   القسم الاستثناء للابتعاث لدولة أستراليا ونيوزلندا

على   سنوات  خمس  مرور  يثبت  على    ابتعاثهبما  للحصول  الجادة  محاولته  يثبت  وبما  الأخير 

 . بقتين خلال سنتين سا  قبول في الدول الثلاث المحددة 

تدريسية   .8 أو  إدارية  بأعمال  الداخل  في  العليا  للدراسات  المبتعث  المحاضر  أو  المعيد  يكلف 

 مناسبة لتخصصه الدراسي على ألا يؤثر ذلك على تحصيله. 

 : الابتعاث لدراسة اللغةالثاً ث

دراسة   .1 له  يسبق  لم  لمن  فقط  مخصص  اللغة  لدراسة  دراسة  الابتعاث  أو  مرحلة  اللغة 

 البكالوريوس أو الماجستير في أحد الدول الناطقة باللغة الإنجليزية. 

بها   .2 ومعترف  مرموقة  لجامعة  تابع  معهد  من  اللغة  لدراسة  قبول  على  المتقدم  يحصل 

لمعروفة والتي يقبلها المجلس  ومصنفة تصنيف عالي أو من معهد خاص من المعاهد ا 

 .للقسم الذي يتبع لهالعلمي في 

ما يعادلها من الاختبارات الأخرى قبل التقدم  في الآيلتس أو    4أن يحصل المتقدم على درجة   .3

 بطلبه. 

 . أشهر على الأقل 4أن يتقدم بطلب الابتعاث قبل تاريخ القبول ب  .4

مشروط بدراسة اللغة في معهد    تكون الأفضلية للابتعاث لمن حصل على قبول أكاديمي .5

 تقبله الجامعة. 

 يتم الالتزام بنماذج الابتعاث المعتمدة.  .6
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 الماجستيردرجة : الابتعاث لدراسة رابعاً 

لمعرفة   .1 القسم  لرئيس  دراسته  في  يرغب  الذي  التخصص  الابتعاث  طالب/طالبة  يرفع  أن 

 عدمه قبل التواصل مع أي جامعة داخلية او عالمية. مدى حاجة القسم لهذا التخصص من 

 . ةأن يكون القبول غير مشروط ومن جامعة معترف بها أكاديميا ومصنف .2

الحاجات   .3 وفق  القسم  ويقره  يحدده  الذي  الدقيق  التخصص  الابتعاث  طالب/طالبة  يلتزم 

 و عالمية مميزة معترف بها أكاديميا.   أالمستقبلية قبل التواصل مع أي جامعة داخلية  

جامعة على مستوى    200أن تكون الجامعة من الجامعات المعترف بها ومن ضمن أفضل   .4

 العالم في التخصص.  

أن تكون الكلية المراد الابتعاث لها معتمدة من قبل هيئة  يفضل  لابتعاث خارجي  إذا كان ا .5

 . AACSBالاعتماد الأكاديمي  

 الدكتوراه الابتعاث لدراسة درجة : خامساً 

يتقدم طالب/طالبة الابتعاث بخطاب الى سعادة رئيس القسم بطلب الابتعاث وتحديد    أن .1

 الدرجة العلمية التي يرغب فيها. 

مجلس القسم على رسالة الأطروحة والتخصص الدقيق قبل التواصل مع أي    أخذ موافقة  .2

 عالمية.    أوجامعة داخلية  

 ة معترف بها أكاديميا. أن يرفق طالب/طالبة الابتعاث قبول غير مشروط من جامع  .3

 .  Proposal- البحثأن يرفق طالب/طالبة الابتعاث مشروع خطة  .4

لية المراد الابتعاث لها معتمدة من قبل هيئة  أن تكون الكيفضل  إذا كان الابتعاث خارجي   .5

 AACSBالاعتماد الأكاديمي  

على أن يرفع طالب الابتعاث طلب الابتعاث قبل بداية الدراسة بشهرين على الأقل وأن لا   .6

 يكون الرفع في منتصف الفصل الدراسي. 

البحث   .7 خطة  مشروع  بمناقشة  الابتعاث  طالب  للاستفادة  أيلتزم  القسم،  أعضاء  من  مام 

 عتماها. أالملاحظات المقدمة له من الأعضاء ويحتفظ القسم بصورة من خطة البحث بعد 

القرار إذا لم   .8 التنفيذي لابتعاثه، ويلغى  القرار  يتم سفر المبتعث إلى مقر دراسته بعد صدور 

 القرار.يصل إلى مقر دراسته بعد مضي ثلاثة أشهر من التاريخ المحدد في 
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 اثعتبالا : تمديدسادساً 

 

المادة السابعة من لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات مدة الابتعاث على   حددت .1

 الآتي: النحو 

 سنة لدراسة اللغة ويجوز لمجلس الجامعة أن يجعلها سنتين إذا تطلب الأمر ذلك.  .1

 للماجستير. سنتان  .2

 .ثلاث سنوات للدكتوراه .3

منسوبي الجامعات أجازت تمديد البعثة إذا  المادة العاشرة من لائحة الابتعاث والتدريب ل  أن .2

 أنه: حيث نصت على   ذلك، تطلب الأمر 

يجوز لمجلس الجامعة تمديد فترة الابتعاث الأصلية في الداخل والخارج سنة واحدة   .1

بناء على اقتراح المشرف على دراسة الطالب وتوصية    للدكتوراه، للماجستير، وسنتين  

 ا في حكمهما، ولجنة الابتعاث والتدريب. مجلسي القسم والكلية، أو المعهد وم

المشرف على دراسة الطالب وتوصية مجلسي    اقتراحيجوز لمجلس الجامعة بناء على   .2

المعهد وما في حكمهما، ولجنة الابتعاث والتدريب إضافة سنة   أو  القسم والكلية، 

اث  وبالنسبة للابتع  لذلك.أخرى حدأ أقصى لكل مرحلة بعد تقديم المبررات المقنعة  

 للخارج يلزم أن يؤيد رأي المشرف على دراسة الطالب من الملحق الثقافي. 

لا يعني أن التمديد حق مكتسب للمبتعث لا بد من الحصول عليه، بل لا يُلجأ إليه إلا عند    هذا .3

 . الضرورة وبقدر الحاجة

حتـى يمكـن الحصـول علـى موافقـة المجالـس واللجـان المختصـة علـى التمديـد لابـد مـن  و

 .أشـهر ثلاثة التقديـم بفتـرة كافيـة ينصـح أن تكـون  
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 : ترقية البعثةسابعاً 

  :البعثةترقية أو شروط الاستمرار في البعثة 

يحق للمبتعث بعد أن ينتهي من المرحلة الدراسية التي هو فيها الاستمرار في البعثة لدراسة   

 الآتية:  أخرى بالشروطمرحلة 

أن يتقدم بطلب الموافقة على الاستمرار في البعثة لمواصلة الدراسة لمرحلة الماجستير   - 1

مرحلة   مرحلة    اللغة، بعد  بعد  الدكتوراه  وفق    الماجستير.أو  الرابعة  وذلك  المادتين:  أحكام 

   الجامعات.والسابعة من لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي 

البعثة   -2 ترقية  في  يرغب  التي  الدراسة  لمرحلة  الجامعة  عليه  توافق  قبول  على  الحصول 

 إليها. 

 . أو أثبات التخرج المطلوبعلى شهادة الانتهاء من المرحلة السابقة بالمعدل  حصولال - 3

 . أن يتقدم بطلب ترقية البعثة عن طريق الملحقية الثقافية السعودية ببلد الابتعاث  - 4

أن يكون طلب ترقية البعثة خلال فترة ثلاثة أشهر بعد الانتهاء من المرحلة الحالية التي   - 5

 فيها. هو 

 

 بالكلية  إجراءات المباشرة : ثامناً 

 في حال الحصول على المؤهل )التخرج( :ولًا أ

كاملًا  شهرا  المبتعث  النظام  أعطى  إجراءات    قد  خلاله  ينهي  تخرجه  تاريخ  من  الأكثر  على 

الرابعة   المادة  في  جاء  ما  حسب  بالجامعة  عمله  ومباشرة  الوطن  أرض  إلى  والعودة  السفر 

والعشرين من لائحة ابتعاث الموظفين: " على الموظف المبتعث أن يعود إلى المملكة خلال 

 اشر عمله خلال عشرة أيام من وصوله “. شهر على الأكثر من تاريخ انتهاء دراسته، وعليه أن يب

 . وبموجب ذلك يتقدم المبتعث بطلب مباشرة للقسم الذي يتبع له مرفقاً به شهادة التخرج
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 في حال عدم الحصول على المؤهل ثانياً: 

على   .1 الحصول  قبل  ابتعاثه  إنهاء  في  يرغب  الذي  الخارج  أو  الداخل  في  للمبتعث  يجوز  لا 

 قر دراسته قبل موافقة مجلس الجامعة. المؤهل المطلوب ترك م

الثامنة   .2 المادة  لأحكام  وفقأ  المبتعث  بعثة  إنهاء  على  الجامعة  مجلس  موافقة  حال  في 

 يأتي: والعشرين فللمجلس ما 

 ابتعاثه. اتخاذ قرار بطي قيده في مدة لا تتجاوز السنة من تاريخ إنهاء  .1

   لخدماته.أو إحالته إلى وظيفة إدارية إذا كانت الجامعة في حاجة  .2

تتجاوز    ألاأو إبقاءه على وظيفته وتحديد المدة اللازمة لاستئنافه دراسته العليا على   .3

أو    1)  في إحدى الفقرتين   ما ورد تلك المدة السنتين. وفي حال تجاوزه لها يطبق بشأنه  

 المادة. ( من هذه 2

 

   إقفال الملف بالملحقيةإنهاء البعثة و: تاسعاً 

 

يتم إقفال ملف المبتعث بالملحقية الثقافية السعودية في بلد الابتعاث إذا حصل على الدرجة  

العلمية المطلوبة أو أنهى برنامجه التدريبي بنجاح وذلك بإيقاف مخصصاته وتسوى مستحقاته  

 .افقين معه للعودة إلى أرض الوطن وصرف بدلاته ومنحه تذاكر سفر وحيدة الاتجاه له وللمر 

للتوقيع عليها والذي يرسلها  ومن ثم لعميد الكلية  ويتم تقديم المباشرة إلى الرئيس المباشر  

البعثة    إدارة الكلية إلى   بدوره من خلال إدارة البعثات والتدريب لاتخاذ الإجراءات اللازمة لأنهاء 

ظفين لتسوية مستحقاته المالية ويتم تعديل  ومن ثم يتم إرسال المباشرة إلى إدارة شؤون المو 

 العمل. المسيرات ليتم صرف الراتب كاملا حيث يصبح على رأس 

وقد نصت المادة الثامنة والعشرون من لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات على    

، أو  يجوز لمجلس الجامعة أن ينهي بعثة المبتعث بناء على توصية مجلسي القسم والكلية  أنه:

 الآتية: المعهد وما في حكمهما، ولجنة الابتعاث والتدريب في الحالات 

 عدم قدرته على مواصلة الدراسة وفقاً للتقارير المتعلقة بسير دراسته.  .1

 طلبه إنهاء البعثة والعودة إلى المملكة.  .2
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 إذا خالف الأنظمة أو التعليمات أو امتنع عن تنفيذها. .3

 المطلوب في المدة المحددة. إذا لم يحصل على المؤهل  .4

 . توقفه عن الدراسة دون عذر مقبولإذا ثبت  .5

ومهما كانت الظروف والأسباب الداعية لإنهاء البعثة، فإن على المبتعث أن يعلم أن إنهاء 

البعثة يترتب عليه اتخاذ قرار بحقه من قبل مجلس الجامعة إما بطي قيده )فصله( من الجامعة،  

أو استئناف الدراسة في مدة لا تتجاوز السنتين،    الجامعة، دارية حسب حاجة  أو إحالته إلى وظيفة إ

وذلك حسب ما جاء في أحكام المادة الثلاثين من لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات  

نصت   لأحكام   على:حيث  وفقاً  المبتعث  بعثة  إنهاء  على  الجامعة  مجلس  موافقة  حال  في   "

 يأتي: فللمجلس ما  المادة الثامنة والعشرين 

 اتخاذ قرار بطي قيده في مدة لا تتجاوز السنة من تاريخ إنهاء ابتعاثه.  .1

 أو إحالته إلى وظيفة إدارية إذا كانت الجامعة في حاجة لخدماته.  .2

أو إبقاءه على وظيفته وتحديد المدة اللازمة لاستئنافه دراسته العليا على أن لا تتجاوز تلك   .3

( من هذه  2أو    1)  بشأنه ما ورد في إحدى الفقرتين   المدة السنتين. وفي حال تجاوزه لها يطبق

 ". المادة 

يتريث في    وعليه فإنه ينبغي على المبتعث أن يفكر مليا قبل الإقدام على إنهاء البعثة وأن 

العقبات على  يتغلب  أن  جاهدا  يحاول  وأن  الإنهاء  طلب  تقديم  في  يستعجل  وألا  الأمر    هذا 

 . والصعوبات والظروف التي يمر بها

وإذا اضطر المبتعث إلى إنهاء البعثة فإنه يتقدم بطلب إنهاء البعثة إلكترونيا بنفس الطريقة   

 ذلك. و التي يتم بها تقديم طلب الاستمرار في البعثة ونح 

وعلى المبتعث البقاء في مقر البعثة حتى صدور قرار الإنهاء حتى لا يطوى قيده أو يحال إلى  

والتدريب   الابتعاث  لائحة  من  والعشرين  التاسعة  المادة  أحكام  حسب  وذلك  إدارية  وظيفة 

ي  لا يجوز للمبتعث في الداخل أو الخارج الذي يرغب ف  أنه: "لمنسوبي الجامعات والتي تنص على 

مجلس   موافقة  قبل  دراسته  مقر  ترك  المطلوب  المؤهل  على  الحصول  قبل  ابتعاثه  إنهاء 

الجامعة. وفي حال عودة المبتعث قبل موافقة مجلس الجامعة يطبق بشأنه ما ورد في إحدى  

 ( من المادة الثلاثين من هذه اللائحة ". 2أو  1الفقرتين ) 
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: نماذج الابتعاثأحد عشر



 

- 11 - 
 

 



 

- 12 - 
 



 

- 13 - 
 



 

- 14 - 
 



 

- 15 - 
 



 

- 16 - 
 



 

- 17 - 
 



 

- 18 - 
 



 

- 19 - 
 



 

- 20 - 
 



 

- 21 - 
 



 

- 22 - 
 



 

- 23 - 
 



 

- 24 - 
 

 



 

- 25 - 
 

 



 

- 26 - 
 

 الدليل:  إعدادفريق 

 وكيل الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي  –يعقوب ناصر الدريويش  د.   •

 ثوالابتعا الدراسات العليا مساعد مشرف وحدة –د. باسم عواد العموش   •

      

 

 العلوم الإدارية عميد كلية 

 د. سالم مسفر آل فايع                  
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