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رؤساء الأقسام العلمية وعمداء الكليات دليل 

 لاعتماد الخدمات الاإلكترونية

 )الخطط والرسائل العلمية(
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 التعريف بالدليل:

 

 :إلكترونية ، رئيسية وفرعيةخدمات  :يحتوي علىو

 وتعيين المشرففي المجالس العلمية المختصة خطة البحث الموافقة على ،. 

 م
ّ
 .علمية قبل المناقشة، وتشكيل لجنة المناقشة، واعتمادها في المجالس المختصةالرسالة ال تسل

 توصية لجنة المناقشة والحكم على الرسالة. اعتماد 

 ومنح الدرجة العلمية للخريجبعد المناقشةعلمية بصورتها النهائية الرسالة ال اعتماد ،. 
 

 

 .، وتعيين المشرفالطلاب خطةموافقة المجالس المختصة على 
افقة أولا:  افق عليها من قِبل المرشد العلمي. مجلسمو  القسم على خطة الطالب المو
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في الصفحة الجامعية( ثم يقوم رئيس القسم بالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل  (1

 الداخلية 
 
ثم شاشة )الموافقات على  )متابعة الرسائل الجامعية( ايقونةالضغط على  يتم أيضا

 خطة البحث(.

ن حالة الطلب قبل موافقة رئيس القسم على الخطة يجب أن يوافق عليها المرشد العلمي، وتكو  (2

وأن يكون قد تم عرض الخطة على مجلس القسم كما هو ظاهر في الشكل، )موافقة المرشد(، 

 وتمت التوصية عليها بالموافقة.

يقوم رئيس القسم بتحديد الطالب المراد اعتماد خطته عن طريق التأشير على المربع المقابل  (3

 شكل.لبياناته "في العمود أقص ى اليسار" كما هو ظاهر في ال

)ملاحظات(، وَ )المشرف( وَ )مساعد  ات:خانالتعبئة يقوم رئيس القسم ببعد تحديد الطالب  (4

حد الخيارات أيختار ، ثم )رقم الجلسة، وتاريخها، ورقم القرار، وتاريخه( وَ ، المشرف( إن وُجد

 بول ـ إعادة ـ رفض(.الثلاثة: )القَ 
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 :
ً
افقة ثانيا  على خطة الطالب. مجلس الكليةمو

 

 

الجامعية( ثم في الصفحة بالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل  عميد الكليةيقوم  (1

 الداخلية 
 
ثم شاشة )الموافقات على  )متابعة الرسائل الجامعية( ايقونةالضغط على يتم أيضا

 خطة البحث(.

حالة الطلب  ، وتكون رئيس القسمعلى الخطة يجب أن يوافق عليها  عميد الكليةقبل موافقة  (2

وتمت  كليةوأن يكون قد تم عرض الخطة على مجلس الكما هو ظاهر في الشكل، (، قسم)موافقة ال

 التوصية عليها بالموافقة.

بتحديد الطالب المراد اعتماد خطته عن طريق التأشير على المربع المقابل لبياناته  عميد الكليةيقوم  (3

 شكل."في العمود أقص ى اليسار" كما هو ظاهر في ال
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)رقم الجلسة، وتاريخها،  وَ )ملاحظات(،  ات:خانالتعبئة ب عميد الكلية يقوم بعد تحديد الطالب  (4

 بول ـ إعادة ـ رفض(.حد الخيارات الثلاثة: )القَ أيختار ، ثم ورقم القرار، وتاريخه(

 

 :
ً
افقة ثالثا  على خطة الطالب. مجلس عمادة الدراسات العليامو

 

بالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل الجامعية( ثم في العمادة  عميديقوم  (1

 الضغط على زر )متابعة الرسائل الجامعية( ثم شاشة )الموافقات على 
 
الصفحة الداخلية يتم أيضا

 البحث(. خطة

حالة الطلب ، وتكون عميد الكليةعلى الخطة يجب أن يوافق عليها  عميد العمادةقبل موافقة  (2

 عمادةوأن يكون قد تم عرض الخطة على مجلس الكما هو ظاهر في الشكل، (، كلية)موافقة ال

 وتمت التوصية عليها بالموافقة.
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بتحديد الطالب المراد اعتماد خطته عن طريق التأشير على المربع المقابل  عميد العمادةيقوم  (3

 الشكل.لبياناته "في العمود أقص ى اليسار" كما هو ظاهر في 

)رقم الجلسة، وتاريخها،  وَ )ملاحظات(،  ات:خانالتعبئة ب عميد العمادة يقوم بعد تحديد الطالب  (5

 بول ـ إعادة ـ رفض(.حد الخيارات الثلاثة: )القَ أيختار ، ثم ورقم القرار، وتاريخه(

 تنتهي إجراءات الموافقة على خطة البحث ، ويتم تعيين المشرف على الرسالة.بهذا .. و

 

 موافقة المجالس المختصة على تشكيل لجنة المناقشة بعد تسليم الطلاب الرسالة.
 :

ً
افقة مجلسأولا  .لمناقشةعلى تشكيل لجنة االقسم  مو
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منح بالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل الجامعية( ثم ) رئيس القسميقوم  (1

الرقم الجامعي للطالب، ثم يُحدد الفصل الدراس ي ، ثم يُدْخِل (لجنة المناقشة( ثم شاشة )الدرجة

 .(F10من حقل )الفصل(، ثم يقوم بالحفظ عن طريق زر الحفظ في أعلى الشاشة أو )

تعبئة خانة )المناقشون من داخل الجامعة( عن طريق الضغط على زر السهم في قائمة )المحاضر(  (2

رقم المحضر بشكل مباشر، ثم يختار لتظهر قائمة بكل أرقام أعضاء القسم وأسمائهم، أو إدخال 

 أنه في هذه الحال يجب أن يكون قد 
ّ
المناقشين، وكذلك الحال في المناقشين من خارج الجامعة إلا

سبق تعريف المناقشين من خارج الجامعة على النظام الأكاديمي من خلال شاشة )المناقشون من 

  .خارج الجامعة(

نة من زر )الموافقة( في أعلى الشاشة؛ لتظهر شاشة صغيرة بعد ذلك تتم الموافقة على أعضاء اللج (3

منبثقة من الشاشة الرئيسية لإدخال رقم الجلسة وتاريخها، ورقم القرار وتاريخه،  وتعبئة خانة 

 )ملاحظات( إن وجدت. كما في الشكل الآتي:
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افقة مجلسثانيا:   .لمناقشةعلى تشكيل لجنة االكلية  مو

 

 

( صورة، ثم بالضغط على زر بحث )(لجنة المناقشة( ثم شاشة )منح الدرجةبالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل الجامعية( ثم )عميد الكلية يقوم  (1

له جميع بيانات الطلاب الموافق (، ثم يُدْخِل الرقم الجامعي للطالب، أو يقوم باختيار حالة )موافقة القسم( من حقل )الحالة(، لتظهر F7أو بالضغط على زر )

 لهم على تشكيل لجنة المناقشة. 

 ( لتظهر بيانات لجنة المناقشة المدخلة من القسم.F8( أو بالضغط على زر )صورةثم يتم الضغط على زر تنفيذ البحث ) (2

ة صغيرة منبثقة من الشاشة الرئيسية لإدخال رقم الجلسة بعد ذلك تتم موافقة عميد الكلية على تشكيل اللجنة من زر )الموافقة( في أعلى الشاشة؛ لتظهر شاش (3

 وتاريخها، ورقم القرار وتاريخه،  وتعبئة خانة )ملاحظات( إن وجدت، كما في الشكل السابق. 

، مع ضرورة بيان السبب في في حال عدم موافقة الكلية على لجنة المناقشة لأي سبب كان، فيتم الضغط على زر )مرفوض(ملحوظة: 

 الشاشة الفرعية، وبالتالي يُعاد الموضوع إلى القسم العلمي.

 

 

افقة مجلسثالثا:   .لمناقشةعلى تشكيل لجنة االعمادة  مو
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، ثم بالضغط على زر بحث (لجنة المناقشة( ثم شاشة )منح الدرجةبالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل الجامعية( ثم )عميد العمادة يقوم  (1

(، ثم يُدْخِل الرقم الجامعي للطالب، أو يقوم باختيار حالة )موافقة القسم( من حقل )الحالة(، لتظهر له جميع بيانات الطلاب F7( أو بالضغط على زر )صورة)

 الموافق لهم على تشكيل لجنة المناقشة. 

 جنة المناقشة المدخلة من القسم.( لتظهر بيانات لF8( أو بالضغط على زر )صورةثم يتم الضغط على زر تنفيذ البحث ) (2

لإدخال رقم بعد ذلك تتم موافقة عميد العمادة على تشكيل اللجنة من زر )الموافقة( في أعلى الشاشة؛ لتظهر شاشة صغيرة منبثقة من الشاشة الرئيسية  (3

 . الجلسة وتاريخها، ورقم القرار وتاريخه،  وتعبئة خانة )ملاحظات( إن وجدت، كما في الشكل السابق

على لجنة المناقشة لأي سبب كان، فيتم الضغط على زر )مرفوض(، مع ضرورة بيان السبب  عدم موافقة العمادةفي حال ملحوظة: 

 .يُعاد الموضوع إلى الكلية في الشاشة الفرعية، وبالتالي

 

 .منح الدرجة العلمية للطالبموافقة المجالس المختصة على 



 

10 | P a g e  
 

 

 

ثم بالضغط  (.منح الدرجةبالدخول على )النظام الأكاديمي( ثم )متابعة الرسائل الجامعية( ثم شاشة ) عميد الدراسات العليا/ عميد الكلية/ /يقوم رئيس القسم (1

 (، ثم يُدْخِل الرقم الجامعي للطالب، لتظهر له بيانات الطلاب الموافق لهم على منح الدرجة العلمية. F7( أو بالضغط على زر )صورةعلى زر بحث )

ضغط على زر )اعتماد( ؛ لتظهر شاشة صغيرة منبثقة من الشاشة الرئيسية لإدخال رقم الجلسة بال عميد الكلية/ عميد الدراسات العليا/ /رئيس القسميقوم  (2

 وتاريخها، ورقم القرار وتاريخه،  وتعبئة خانة )ملاحظات( إن وجدت، كما في الشكل التالي. 
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لأي سبب كان، فيتم الضغط على زر )رفض(، مع ضرورة  منح الدرجة العلمية علىوافقة المفي حال عدم  ملحوظة:

 .يُعاد الموضوع إلى المجلس السابق بيان السبب في الشاشة الفرعية، وبالتالي

 

 


