
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 الصفحت الموضوع

 مكدم٘

 لمً ٍرا الدلٔل؟

 الدلٔل؟لماذا ٍرا 

 مأٍ٘ المْاد التدزٓبٔ٘

 مبرزات تحهٔه المْاد التدزٓبٔ٘

 معآير تسغٔح تسهه المْاد التدزٓبٔ٘

 آلٔ٘ اضتلاو/تطلٔه المْاد التدزٓبٔ٘

 المدٗ المكسزٗ لتخهٔه المْاد التدزٓبٔ٘

 نماذج تحهٔه المْاد التدزٓبٔ٘

 معآير إعداد المادٗ العلنٔ٘

 تصنٔه العسّض التكديمٔ٘ معآير

 نماذج المحهه
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 ّمً ّصخبُ آلُ ّعلٙ اصطفٙ, الرًٓ خلكُ خير علٙ ّالطلاو ّالصلاٗ ّنفٙ, لله اتذند 

  ّاقتفٙ, أما بعد: علٙ ىَجَه ضاز

 المْاد لتخهٔه ّجَدنه بْقتهه ليا مػازنتهه لهه ىكدز, المحهن٘ ّأختي المحهه أخٕ 

 ٍْ التدزٓبٔ٘ لمْادٍا تحهٔنهه بأٌ العنادٗ تسٚ حٔح, ّاتدْدٗ التطْٓس عنادٗ في التدزٓبٔ٘

 .ّإثساِٛ تستْاِ لتطْٓس زٜٔطا ّزافدا, التدزٓبي ىطٔجَا بياٛ في الأقْٚ اتذلك٘

 تدزٓبٔ٘ مْاد أٖ بياٛ ٓهتنل لً حٔح, التدزٓبٔ٘ المْاد لمحهنٕ الساٜد بالدّز ميا ّإدزانا 

 ّضع علٙ العنادٗ في حسصيا الييرٗ; ّآزاَٜه ّالمدتصين اتربراٛ تحهٔه عً بميأٚ مجلٙ بصْزٗ

 الاىطلام ىكط٘ لتهٌْ, ّجُ أننل علٙ ّفئا علنٔا التدزٓبٔ٘ المْاد لبياٛ تفصٔلٔ٘ ّمعآير نماذج

 .التخهٔه عنلٔ٘ في للنخهنين

 المْاد لمحهنٕ مسجعٕ إطاز بتخدٓد ّاتدْدٗ التطْٓس عنادٗ في مطْٝلٔتيا مً ّاىطلاقا 

 ّما, العنادٗ في ىعتندٍا التي التخهٔه ميَجٔ٘ طٔاتُ في يحنل الرٖ( ههالمح دلٔل) جاٛ, التدزٓبٔ٘

 .بهفاٛٗ عنلَه أداٛ للنخهنين ٓتطيٙ حتٙ, ّآلٔات ّنماذج أدّات مً تتطنيُ

 أىػطتيا ليا بمػازنتَه ىفدس الرًٓ تسهنٔيا تطلعات الدلٔل ٍرا يحكل أٌ ىأمل ّختاما 

 .ّالطداد التْفٔل للجنٔع المْلى ضاٜلين, مطتكبلا إلَٔه الاىطناو ْٓدٌّ ّمً, التدزٓبٔ٘

 عنٔد عنادٗ التطْٓس ّاتدـْدٗ

 ٕـــد. يحٔٙ بً ضلٔناٌ اتذفع
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 اختٔازٍه تم الرًٓ, ّالمدتصين اتربراٛ ليدب٘

, ّاتدْدٗ التطْٓس عنادٗ في ليا نػسناٛ

 التدزٓبٔ٘ المْاد تحهٔه مَاو إلَٔه ّأ ُُضيدت

 ّتطْٓسٍا.
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 ضْف, التدزٓبٔ٘ المْاد تحهٔه مَاو تْلٔو عيد

 ّالإجساٛات المتطلبات مً العدٓد لو تعَس

 خلال إننالها ميو تتطلب التي ّاليناذج

 المْاد تسهه) دلٔل جاٛ لرا, التخهٔه عنلٔ٘

 التخهٔه عنلٔ٘ آلٔات لو لْٔضح( التدزٓبٔ٘

 علٙ ّٓدلو, التدزٓبٔ٘ للنْاد ّالفني العلنٕ

 .ننخهه لو اللاشم٘ اليناذج ناف٘
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 :ٓلٕ فٔنا زٜٔظ بػهل التدزٓبٔ٘ الدّزٗ في التدزٓبٔ٘ المْاد تتخدد 

 

 

 

 العلنٔ٘ التدزٓبٔ٘ المْاد جْدٗ فخص خلالها مً يمهً التي الهام٘ الأدّات أحد التخهٔه ٓعد 

 مْافكتَا مً التأند بػسض التدزٓبٔ٘ المْاد تكٔٔه خلالها مً ٓته ّالتي, ضْاٛ حد علٙ ّالفئ٘

 اتربراٛ تحهٔه أٌ ننا, التدزٓبٔ٘ للنْاد ّاتدْدٗ التطْٓس عنادٗ ّضعتَا التي للنعآير

 .ظْتَا ّالازتكاٛ تطْٓسٍا زّافد أحد ٓعد المْاد لهرِ ّالمدتصين

اىطلاقا مً حسص عنادٗ التطْٓس ّاتدْدٗ علٙ اضتكطاب الهفاٛات المتنٔصٗ في تزال تحهٔه  

 المْاد التدزٓبٔ٘, تم ّضع تزنْع٘ مً المعآير الْاجب تْافسٍا في المحهنين, ّتتخدد فٔنا ٓلٕ:   
 اصلا علٙ دزج٘ الدنتْزاٗ.أٌ ٓهٌْ ح .1
 أٌ ٓتْافل تخصص المحهه مع تزال المْاد التدزٓبٔ٘. .2
 التنٔص العلنٕ ّالْظٔفٕ للنخهه. .3
 المعتندٗ مً قبل العنادٗ.الالتصاو بيناذج مساجع٘ المْاد التدزٓبٔ٘  .4
 إلخ(. )الػفافٔ٘, المْضْعٔ٘, ...الالتصاو بمبادئ التخهٔه العلنٕ ّالفني .5
  التخهٔه العلنٕ ّالفني.التنهً مً مَازات  .6

 العرض التقديمي المادة العلميت
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 ّحدٗ تكْو(, الدّزٗ اىعكاد مْعد مً أضبْع قبل) المدزب قبل مً التدزٓبٔ٘ المْاد اضتلاو فْز 

 عنل ْٓو المساجع٘ عنلٔ٘ تطتػسم حٔح انتنالها مً للتأند المْاد ٍرِ بمساجع٘ المَازات تينٔ٘

 لإخطاعَا للنخهه الإدازٓ٘ الاتصالات ىعاو عبر التدزٓبٔ٘ المْاد إزضال بعدٍا ٓته, الأنجس علٙ

 جاىب إلى المحهن٘ التدزٓبٔ٘ المْاد إزضال ٓته برلو الكٔاو مً المحهه اىتَاٛ ّفْز, التخهٔه لعنلٔ٘

 .  المَازات تينٔ٘ ّحدٗ إلى الإدازٓ٘ الاتصالات ىعاو عبر التخهٔه نماذج

 

 المحهه اضتلاو تازٓخ مً تبدأ(, أقصٙ نخد أٓاو 4) في التدزٓبٔ٘ المْاد تحهٔه مدٗ تتخدد 

 .للتعدٓل قابل٘ ّغير ىَأٜ٘ المدٗ ٍرِ ّتعد, التدزٓبٔ٘ للنْاد

 

, التدزٓبٔ٘ المْاد لتخهٔه المدصص٘ اليناذج مً تزنْع٘ ّاتدْدٗ التطْٓس عنادٗ اعتندت 

 في: نمْذج تحهٔه مادٗ علنٔ٘, ّنمْذج تحهٔه عسض تكديمٕ. اليناذج ٍرِ ّتتنجل

 الالتصاو بـكالب )الينْذج المْحد لهتاب٘ المادٗ العلنٔ٘(. .1

 المْضْعٔ٘. ّتزالاتَاالتػطٔ٘ المعسفٔ٘ الػامل٘ لهاف٘ عياصس تستْٚ المادٗ العلنٔ٘  .2
 .ّالعنل(  ّالمجالات الأٍداف,)  الػنْل حٔح مً المادٗ العلنٔ٘ تْاشٌ .3
 اتذداث٘ ّتزازاٗ تستْٚ المادٗ العلنٔ٘ للتطْز في المجال المْضْعٕ. .4
 ملاٜن٘ المادٗ العلنٔ٘ ّنٔفٔ٘ تياّلها للفٝ٘ المطتَدف٘. .5
 .:75ىب التطبٔكٕ بيطب٘ لا تكل عً أٌ تهٌْ المادٗ العلنٔ٘ ذات دلال٘, ّأٌ تسنص علٙ اتدا .6
 ّضْح لػ٘ الهتاب٘ ّضلامتَا مً الأخطاٛ اللػْٓ٘. .7
اتطام المحتْٚ ّاضتددامُ ىعاو مْحد في معاتد٘ الأٍداف ّعسض المحتْٚ  .8

 ّالأىػط٘ المتعلك٘ بُ.
الإغازٗ إلى المصادز التي تم الاقتباع ميَا, أّ الاضتياد إلَٔا في إعداد المادٗ  .9

ٍا في قاٜن٘ المساجع ّفل أحد ىعه التْثٔل المعتندٗ للنادٗ العلنٔ٘, ّذنس

 7  (. ..……… ,Harvard System, APA, CBEالعلنٔ٘ مجل )



 

 التطْٓس عنادٗ في التدزٓبٔ٘ بالدّزات اتراص التكديمٔ٘( للعسّض المْحد )الكالب وااضتدد .1

 للعنادٗ. الإلهترّىٕالمْقع  عبر ّالمتاح, ّاتدْدٗ

 .التكديمٕ العسض بدآ٘ في التدزٓبٔ٘ الدّزٗ مٔجام عسض .2

 .ّاضخ٘ بصْزٗ التكديمٕ العسض أٍداف ٘بانت .3

 المطني٘ العلنٔ٘ المادٗ إخساج علٙ صٔنالترّ زٜٔط٘, تساّز إلى التكديمٕ العسض هٔكطت .4

 .المحتْٚ لمعآير ّفكا المحاّز لتلو

 العسض التكديمٕ ّتيْعَا.تعدد الأىػط٘ التدزٓبٔ٘ في  .5
 باللػ٘ تكدو التي التكديمٔ٘ العسّض في( Simplified Arabic) اترط ىْع وااضتدد .6

 باللػ٘ تكدو التي التكديمٔ٘ العسّض في( Times New Roman) اترط ىْع ّ, العسبٔ٘

 .الإتصلٔصٓ٘

 ّالمْضح بُ المْصٙ اتذجه باضتدداو التكديمٕ بالعسض المطتددم٘ اترطْط حجه لٔيطت .7

 :ٓلٕ فٔنا
 

 

 

 .بعيآ٘ الميتكاٗ الألْاٌ مً قلٔل بعددٍا حصستْظٔف الألْاٌ بعيآ٘ في العسض التكديمٕ, ّ .8
 مً أنجس عدو نتاب٘- ( 7×    6)  قاعدٗ تطبٔل خلال مً, التكديمٕ العسض فكسات بطاط٘ .9

 .-الْاحد الططس في نلنات ضبع٘ مً أنجس ّعدو نتاب٘, الْاحدٗ الػسيح٘ في أضطس ضت٘
 بطاط٘ الصْز ّّضْحَا بالعسض التكديمٕ. .11
 .التكديمٕ العسض في الاىتكالٔ٘ اتذسنات بطاط٘ ّمباغسٗ .11
 لا التي للكْاٜه اليكطٕ ّالتعداد, المتطلطل٘ المْاضٔع ذات للكْاٜه السقنٕ التعداد وااضتدد .12

  .التطلطل تػترط

يجب علٙ تسهه العسض التكديمٕ للدّزٗ                                  

التدزٓبٔ٘ تدًّٓ ملاحعاتُ ّمسٜٔاتُ علٙ نل غسيح٘ في 

 العسض التكديمٕ في )الملاحعات(

:  العيآًّ السٜٔط٘

40- 44 

: العيآًّ الفسعٔ٘
32 – 36 

 العيآًّ تحت

 32 - 24:   فسعٔ٘ال
: اليصْص الداخلٔ٘

20 – 24   
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 لعسضل المسضْم٘ الأٍداف تحكل تطنً متطلطل٘ بطسٓك٘ ّالسضْو ّالصْز الأفهاز عسض .13

 .التكديمٕ
 ّالألْاٌ ّاترطْط اترلفٔ٘ ذات اضتدداو خلال مً, للعسض مْحد تصنٔه الترنٔص علٙ .14

 .التكديمٕ العسض غساٜح تدنٔع ّالأحجاو
 التي اترطْط أّ, الماٜل٘ اترطْط عً دابتعالاّ, تشتلف بلٌْ بالعسض الهام٘ الهلنات ٔصٔتم .15

 . خط تحتَا
 .العسض مْضْع تياّل مً الاىتَاٛ عيد التكديمٕ العسض ىكاط أبسش تلدٔص .16
 . خاتم٘ علٙ التكديمٕ العسض احتْاٛ .17

 .التكديمٕ العسض ىَآ٘ في المساجع قاٜن٘ عسض .18

 .المساجع بعد التكديمٕ العسض في المطتددم٘ الصْز مصادز عسض .19
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ناف٘ اليناذج متاح٘ الهترّىٔا عبر بْاب٘ 

لعنادٗ التطْٓس لهترّىٕ التدزٓب في المْقع الا

 http://dqd.nu.edu.sa: ّاتدْدٗ

 

11 



 

 

 المعٔـــــــــــــــــــــــــــــــــاز و

 دزج٘ تحكل المعٔاز

 الملاحعات

 متخكل

إلى حد 

 ما

غير 

 متخكل

1 
الالتصاو بالينْذج المْحد لهتاب٘ 

 المادٗ العلنٔ٘. 

    

2 
 ّنٔفٔ٘ العلنٔ٘ المادٗ ملاٜن٘

 .المطتَدف٘ للفٝ٘ تياّلها

    

3 
التػطٔ٘ المعسفٔ٘ الػامل٘ لهاف٘ 

 عياصس تستْٚ المادٗ العلنٔ٘.

    

4 
 حٔح مً المادٗ العلنٔ٘ تْاشٌ

 .ّالعنل الػنْل

    

5 
 ّنٔفٔ٘ العلنٔ٘ المادٗ ملاٜن٘

 .المطتَدف٘ للفٝ٘ تياّلها

    

6 

 المادٗ العلنٔ٘ علٙ تسنص

 تكل لا بيطب٘ التطبٔكٕ اتداىب

 .%75 عً

    

7 

 العلنٔ٘ المادٗ ّتزازاٗ اتذداث٘

 .المْضْعٕ المجال في للتطْز

    

8 

 ّضلامتَا الهتاب٘ لػ٘ ّضْح

 .اللػْٓ٘ الأخطاٛ مً

    

9 

تْافل تستْٚ المادٗ العلنٔ٘ مع 

 تكل لا المحتْٚ اليعير بيطب٘

 .%80 عً
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 التقييم الكلي للمادة التدريبيت:

.٘ٔالمادٗ العلنٔ٘ ملاٜن٘ لتكديمَا إلى اتدَ٘ المطتفٔدٗ بصْزتَا اتذال  

فٔدٗ, بعد إجساٛ التعدٓلات المادٗ العلنٔ٘ ملاٜن٘ لتكديمَا إلى اتدَ٘ المطت

 التالٔ٘:

 بياناث المحكم:

 الاضه:
 الدزج٘ العلنٔ٘:

 التدصص:
 جَ٘ العنل:

 ّضٔل٘ الاتصال:
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 المعٔـــــــــــــــــــــــــــــــــاز و

 دزج٘ تحكل المعٔاز

 الملاحعات

 متخكل

إلى حد 

 ما

غير 

 متخكل

1 
 للعسّض المْحد الكالب اضتدداو

 التكديمٔ٘.

    

2 
للعسض  مْحد تصنٔه اضتدداو

 )اترطْط, اترلفٔات,... إلخ(.

    

3 

 التدزٓبٔ٘ الدّزٗ مٔجام عسض

 .التكديمٕ العسض بدآ٘ في

    

4 
 التكديمٕ العسض أٍداف نتاب٘

 .ّاضخ٘ بصْزٗ

    

5 
 إلى التكديمٕ العسض تكطٔه

 .٘زٜٔط تساّز عدٗ

    

6 

 ّفكا الالهترّىٕ المحتْٚ إخساج

 .المحتْٚ لمعآير

    

7 
 في التدزٓبٔ٘ الأىػط٘ تعدد

 .ّتيْعَا التكديمٕ العسض

    

8 
 في(  7×    6)  قاعدٗ تطبٔل

  التكديمٕ. العسض فكسات نتاب٘

    

9 

 ّالسضْو ّالصْز الأفهاز عسض

 متطلطل٘. ّالكْاٜه بطسٓك٘

    

10 
 علٙ التكديمٕ العسض احتْاٛ

 خاتم٘.

    

11 
 المطتددم٘ الصْز مصادز عسض

 .المساجع بعد العسض في

    

12 

 ىَآ٘ في المساجع قاٜن٘ عسض

 .التكديمٕ العسض
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 التقييم الكلي للمادة التدريبيت:

 ُاتذالٔ٘. إلى اتدَ٘ المطتفٔدٗ بصْزتُالعسض التكديمٕ ملاٜه لتكديم 

ُإلى اتدَ٘ المطتفٔدٗ, بعد إجساٛ  العسض التكديمٕ ملاٜه لتكديم

 التعدٓلات التالٔ٘:

 

 بياناث المحكم:

 الاضه:
 الدزج٘ العلنٔ٘:

 التدصص:
 جَ٘ العنل:

 ّضٔل٘ الاتصال:
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